UBND TINH BAC KAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1421 /HD-SNV Bac Kan, ngay 73thang 9 nam 2024
HUONG DAN

Quy trinh va hd so sip xép, sap nhap, ddi tén thon, t6 dan pho trén dia ban
tinh Bac Kan nam 2024; kién toan cac to chirc va bo tri ngudi hoat dong
khong chuyén trach & thon, to dan pho sau khi sap xép, sap nhap, doi tén

Cin ct Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo trudng B
Noi vu huéng dan vé td chure va hoat dong cua thon, t6 dan phé (mot s6 noi dung
da dugc sira doi, bd sung tai Thong tu sd 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 va
Thong tu sd 05/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022) va thuc hién Cong vin sb
6510/UBND-NCPC ngay 13/9/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc tiép tuc ra
soat va dé xuat viéc sap nhap thon, t6 dan phd. S Noi vu hudng din quy trinh va
ho so sdp xép, sap nhap, ddi tén thon, t6 dan phd; kién toan céc to chirc va b tri
nguoi hoat dong khong chuyén trach & thon, to dan phd sau khi sap xép, sap nhap,
d6i tén nhu sau:

I. YEU CAU VA NGUYEN TAC TRONG SAP XEP, SAP NHAP, POI TEN
THON, TO DAN PHO

1. Yéu cau

Qua trinh trién khai thyc hién cac ndi dung vé sap xép, sap nhap, doi tén
thon, to dan phd phai dam bao khoa hoc, phil hop véi diéu kién tai dia phuong,
ton trong phong tuc tap quan ctia cong dong dan tdc; viéc doi tén thon, td dan pho
dugc thyc hién theo quy dinh ctuia phap luat, phu hop véi nguyén vong ciia nhan
dan sinh song tai thon, to dan pho.

Viéc sip xép, sap nhap, doi tén thon, t6 dan phd khong 1am thay d6i dia gidi
hanh chinh cap x4 (trir truong hop do gan véi thuc hién Dy 4n 5131) va phai dam
bao dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phép luat.

2. Nguyén tic

- Trién khai ndi dung sap nhap theo tinh than chi dao tai Nghi quyét s6 18-
NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cua H01 ngh1 lan tht sau Ban Chap hanh Trung wong
Dang khoa XII “Mot s6 van dé veé tiép tuc ddi méi, sip xep t6 chirc bd may cta
hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua”.

- Viéc sap nhép thon, t6 dan phd c6 dudi 50% quy md s6 ho gia dinh theo
quy dinh (Thon ¢6 dudi 75 ho gia dinh; T6 dan pho ¢6 dudi 100 ho gia dinh) thi
phai sap nhdp voi thon, t6 dan pho lién keé; dac bi¢t doi vaoi cac thon, té6 dan phd

! Quyét dinh s6 513/QD-TTg ngay 02/5/2012 ciia Thii twéng Chinh phu vé viéc phé duyét Dy 4n “Hoan thién,
hién dai hoa ho so, ban d6 dia gidi hanh chinh va xay dung co s& dit liéu vé dia gioi hanh chinh”
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c6 quy md rat nho 1&, manh man (Thén cé dwéi 30 hé gia dinh; Té ddn phé cé
dudi 50 ho gia dinh) thi phai kién quyét thuc hién sap nhap.

- Khuyén khich sap nhap cac thén, to dan phd khac & nhitng noi c6 da diéu
ki€n, c6 sy dong thuan cua Nhan dan tai dia phuong.

- Sau sap nhap: thon, t6 dan phd co ban phai dam bao quy md sb ho gia dinh
theo quy dinh.

- Trong qua trinh thyc hién sap nhap thon, to dan phd can xem xét dén céac
yéu t0 dac thu ve vi tri dia ly, dia hinh va phong tuc tdp quan cua cdng dong dan
cu tai dia phuong.

- Viéc dbi tén thon, to dan phd duoc thyc hién dé dam bao dung theo quy
dinh phép luat hién hanh, phu hop véi nguyén vong cuia nhan dan sinh song tai
thon, t6 dan pho.

Khi thuc hién, viéc sép xép, sép nhap, doi tén thon, to dan phé phai nhan
duogc trén 50% so cur tri dai dién hd gia dinh cda ting thon, to6 dan pho co lién
quan tan thanh (doi véi cac don vi da xay dung D¢ an va xin y kién cir tri trudc
nim 2024 van thyc hién quy trinh theo Huéng dan nay).

I1. NHIEM VU CUA UBND CAP XA VA CAP HUYEN

1. Nhiém vu ciia UBND cép xa

Thuc hién noi dung sap xép, sap nhap, doi tén thon, to dan phd theo cac bude
Sau:

1.1. Xay dung phuong an

Budc 1: Ra soat cac thon, t6 dan phd

- UBND cip x4 ra soat, thong ké s6 ho gia dinh thuc té hién c6 ctiia mdi thon,
to dan pho, cong khai va 1ap danh sach ho gia dinh dé€ phuc vu cho viéc xay dung
va thuc hién D¢ an sap xép, sap nhap, doi tén thon, t6 dan pho, bdo cdo UBND
cap huyén dé kiém tra, tong hop.

- Thuc hién danh gia dic diém dic thu vé phong tuc, tap quan, smh hoat van
hoa, ton gido, tin ngudng, dia 1y... c6 anh hudng truc tiép t6i viée sap xép, sap
nhap, doi tén thon, to6 dan pho .

Budc 2: Xdy dung phuong an sap xép, sap nhap, ddi tén thon, to dan phd

UBND cép x4 trén co sé két qua t6 chirc, hoat dong ctia thon, to dan phd va
thuc trang quy mo s6 ho gia dinh ctia thon, t6 dan pho truc thudc, xay dung
phuong an sap x€p, sap nhap, doi tén thon, t6 dan pho nhu sau:

- Sap nhép thon, to dan phd c6 dudi 50% quy md sb ho gia dinh theo quy
dinh (Thon c6 dudi 75 ho gia dinh; T6 dan pho c6 dudi 100 ho gia dinh), nhat 1a
cac thon, t6 dan phd c6 quy mo rat nhé 1€, manh mun (Thon co dudi 30 ho gia
dinh; To dan pho co6 dudi 50 ho gia dinh) thi phai kién quyét thuc hién sadp nhap.



- Khuyén khich sap nhap cac thén, t6 dan phd khac & nhitng noi c6 da diéu
kién, c6 su dong thuan cua Nhan dan tai dia phuong.

- Sau sap nhap: thén, t6 dan phd co ban phai dam bao quy mo sb ho gia dinh
theo quy dinh.

Trén co s& phuong 4n sap xép, sap nhép, d6i tén thon, t6 dan phé do UBND
cap xa dé xuat; UBND cép huyén xem x¢ét, tong hOp, bao cdo UBND tinh (qua S¢
N01 vu) phu’O'ng an sap xép, sap nhap, ddi tén thon t dan pho cua dia phuong (CO

mau Biéu phwong dn va biéu thong tin thon, 16 dan phé dién phdi sdp nhdp dé
tham khdao).

1.2. Xay dung Dé 4n

Trén co so phuong an ch1 tiét vé sip Xep, sap nhap, d6i tén thon, to dan phd
va c6 ¥ kién cua cap uy cung cap, UBND cap x4 phdi hop véi Uy ban MTTQ Viét
Nam va cac Poan thé cip xa thuc hién tot cong tac truyén dén nguoi dan trude
khi thuc hién cac budc tiép theo.

Buée 1: Xay dung dy thao Dé an

UBND cép x4 xay dung du thao Dé an chi tiét sap xép, sap nhap, doi tén
thon, t6 dan pho theo dé cuong Pé an kém theo Hudng dan nay (Phu luc 1).

Burée 2: Xin y kién cho du thao Pé an

Sau khi xay dung xong du thao D¢ an cia cap xa, UBND xa t6 chtic hop
nhan dan dé xin ¥ kién cho du thao dé 4n va t6 chirc lay y kién bang hinh thirc bo
phiéu kin (theo miu phiéu Phu luc 2). Moi cir tri dai dién ho gia dinh thudc cac
thon, t6 dan phé du kién sép xép, sép nhap, doi tén thén, to dan phé tham du hop,
cudc hop duoc tién hanh khi c6 80% trd 1én téng s6 dai dién chu ho cta cac thon,
td ¢6 mat.

Khi thuc hién t6 chitc cudc hop dé xin y kién Nhan dan can phai c6 bién ban
(theo mau Phu luc 3) va 1ap danh sach cac ho gia dinh tham du cudc hop (theo
mau Phuy luc 4). Cac ho khong tham du cudc hop thi UBND cap x3 phai gip truc
tiép dé xin y kién bd sung va tong hop bién ban (theo mau Phu luc 5).

Sau khi hoan tat viéc xin ¥ kién ctr tri dai dién ho gia dinh, UBND cép x4 lap
bién ban tong hop két qua xin y kién va 1ap Bang tong hop két qua xin y kién (theo
mau Phy lyc 6 va Phy luc 7). Trudong hop Pé an dugc trén 50% ctr tri dai dién ho
gia dinh tham gia du hop va lay b6 sung dong y tan thanh thi UBND cip x4 tién
hanh céc budc tiép theo trong Huéng dan nay.

Truong hop Pé an chua duoc trén 50% s ct tri dai dién ho gia dinh trong
khu vuc thue hién sap xép, sap nhap, doi tén thon, té dan phd tan thanh thi UBND
cap xa t6 chirc 1ay ¥ kién lan thir 2 (thoi gian gitta 02 cudc hop khong qué 4 ngay);
néu van khong dugc trén 50% so cir tri dai dién ho gia dinh tan thanh thi trong
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thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngdy c6 bién ban 1dy ¥ kién lan thtr 2, UBND cap
xa b&o cao UBND cap huyén xem xét, quyet dinh (thoi gian bao cdo cham nhat
sau 2 ngay ké tr ngay t6 churc hop xin y kién lan 2).

Buée 3: Bao cao Thuong truc Pang ty cap xa

Sau khi xin y kién Nhan dan va c6 s6 liéu cu thé (ty 1¢ dong ¥ dat trén 50%
tro 1én), UBND cap xa bao cdo bang van ban ndi dung du thao B¢ an voi Thuong
truc Bang uy cap xa dé cho y kién bang van ban.

Burée 4: Trinh HDND cép x4 thong qua noi dung Dé an

Sau khi c¢6 ¥ kién bang vin ban cta cip ty cung cip, UBND cép xi hoan
thién Dé an chinh thirc va trinh HDND c4p xa tan thanh théng qua nodi dung D&
an (theo mau Phu luc 8). Trong trudng hop khong trung vao ky hop chinh thirc
ctia HDND cip x4 thi t6 chtic hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viée
phat sinh dot xuat theo quy dinh tai khoan 31 Diéu 2 Luat stra doi, bo sung mot
s6 diéu ctia Luat T6 chic Chinh phu va Luat T6 chac chinh quyén dia phuong
nam 2019.

Buée 5: Trinh UBND cap huyén

Sau khi c6 Nghi quyét cia HDND cép x4 thong qua ndi dung Dé an, UBND
cap xa trinh UBND cap huyén ndi dung cia B¢ an, ho so trinh gom:

+ To trinh cia UBND cap x3;

+ D& 4n chi tiét;

+ Nghi quyét cia HDND cép x4;

+ Céc bién ban hop Xin y kién Nhan dan;

+ Vin ban cho y kién ctia Pang uy cap xi;

+ Vin ban khéc (néu co).

2. Nhiém vu ciia UBND cip huyén

2.1. Déi véi cdc thén, té dan phé dat ty 1é dong y trén 50% tré 1én

Trén co s& ho so trinh ctia UBND cap x4, UBND céap huyén thuc hién cac
budc sau:

Buéce 1: Xay dung Dé an

Sau khi tong hop cac dé an cia UBND cép x3, UBND cép huyén xdy dung
du thao B¢ an cap huyén (theo Phu luc 9).

Buée 2: Xin y kién Ban Thuong vu Huyén ty, Thanh ty

Sau khi hoan thién du thao Dé an chi tiét chung cua toan huyén, UBND cép
huyén xin y kién Ban Thuong vu Huyén uy, Thanh ty bang van ban.

Buée 3: Trinh Dé 4n
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Sau khi ¢6 van ban cho ¥ kién ctua Ban Thudng vu Huyén ty, Thanh ty vé
ndi dung du thao Dé an, UBND cap huyén trinh UBND tinh D& an chinh thirc
(qua So Noi vu), ho so gom:

- To trinh cia UBND cap huyén;

- D¢ 4n chi tiét;

- Van ban cho ¥ kién ctia Ban Thudng vu Huyén ty, Thanh uy;

- H so trinh cua cép Xa;

+ Vin ban khac (néu co).

2.2. Poi véi cdc thén, t6 ddn phé 1y 1é dong ¥ tan thanh tir 50% tré xudng

Sau khi nhan dugc bao cao ciia UBND cép xi vé cac truong hop khi to chirc
hop xin y kién cé ty 1€ tir 50% tré xuong so cu tri dai dién hd gia dinh tan thanh
(sau xin y kién lan 2), UBND cap huyén c6 van ban bao cdo Ban Thuong vu cap
uy cung cap xem xét, quyét dinh.

I11. NHIEM VU CUA PHONG XAY DUNG CHINH QUYEN VA CONG
TAC THANH NIEN, SO NOI VU

Trén co s cac Dé an chi tiét sap xép, sap nhap, doi tén thon, to dan phd cia
cap huyén, Phong XDCQ&CTTN téng hop, tham dinh (c6 bo cao tham dinh),
xay dung du thao Pé an chi tiét chung cho toan tinh trinh UBND tinh phé duyét;
tham muu dy thao To trinh, dy thao Nghi quyét bao c4&o UBND tinh trinh HDND
tinh xem xét, quyét dinh.

IV. KIEN TOAN TO CHUC, CHUC DANH NGUOI HOAT PONG KHONG
CHUYEN TRACH, NHUNG NGUOI TRUC TIEP THAM GIA HOAT PONG O
THON TO, DAN PHO SAU KHI SAP XEP, SAP NHAP

- Viéc kién toan cac tb chirc trong hé théng chinh tri & thon, t6 dan phé duoc
thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1€ timg t6 chirc va cac van phap luat hién hanh
cua Trung wong va cua tinh.

- Nhan sy do cap uy, chinh quyén va doan thé cap x4 lya chon, dam bao chét
luong, hi¢u qua va theo ti€u chuan quy dinh; uvu tién nhitng nguoi1 dang tham gia
cong tac tai thon, to6 dan pho trude khi sap x€p, sap nhap.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong XDCQ&CTTN, S& Noi vu

Giap Giam ddc sé tham dinh cac Dé an sip xép, sap nhap, d6i tén thon, to
dan pho cia UBND cap huy¢n, tong hop, xay dung bdo cao tham dinh; xay dung
D¢ an chung toan tinh, trinh UBND tinh xem xé&t, phé duy¢t; du thao To trinh, du
thao Nghi quyét dé Giam doc s bdo cdo UBND tinh trinh HDND tinh xem xét,
quyét dinh.



Gitp Giam ddc s theo dbi, hudng dan, kiém tra, don déc UBND cép x4, cap
huyén thuc hién viéc xay dung D¢ an dam diang quy trinh va tién do thoi gian theo
Ké hoach UBND tinh.

2. UBND cép huyén

Huéng dan, kiém tra, don déc UBND cap xa xdy dung Dé an theo cic nodi
dung huéng dan tai vin ban nay va Ké hoach ctia UBND tinh.

Giao phong Noi vu gittp UBND cip huyen tham dinh cac D& an sap xep, sap
nhap, doi ten thon, t6 dan phd cia UBND cip x4, tong hop va xay dung Dé an
chung toan cip huyén, trinh UBND tinh (qua S& Noi vu).

3. UBND cép xi

Xay dung ké hoach cu thé dé t6 churc cude hop xin ¥ kién dai dién ctr tri ho
gia dinh tai cac thon, t6 dan phd co thuc hién sap xép, sap nhap, doi tén; xay dung
D¢ an, hoan thién ho so theo cac ndi dung hudng dan tai Huéng dan nay va Ké
hoach ciia UBND tinh, trinh UBND cap huyén (qua phong Noi vu) dam dung quy
trinh va tién do thoi gian.

Kip thoi bao cao UBND cép huyén nhiing khé khin, vuéng mic trong trién
khai thyuc hién viéc sap x€p, sap nhap, doi té€n thon, t6 dan pho.

Trén ddy 1a hudng din caa SO Noi vu vé cac ndi dung lién quan dén xay

dung dé an sap xép, sap nhap, doi tén thon, t6 dan phd trén dia ban tinh nim
2024./.

(Cé phuluc 1,2, 3,4, 5, 6, 7,8, 9va Biéu phuwong dn; Danh sach cac thén,
16 ddn phé thudc dién phdi sdp nhdp kém theo Hudng dan nay).

Noi nhin: KT. GIAM POC
Guri ban dién tir: PHO GIAM POC
- TT. Tinh Gy, HDND | (& b/c);

- UBND tinh
- Cac Ban: T6 churc, Dan van, Tuyén gido;

- UB MTTQ va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi céip tinh;
- Giam dbc S¢ (dé blc);

- Cac PGD S¢ (biét);

- Huyén uy, Thanh uy;

- UBND huyén, thanh phé;

- Phong Ni vu c&c huyén, thanh phd;

- UBND céc xa, phuong, thi trin;

- Luu: VT, XDCQ&CTTN.
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