(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
2089 /0b-UBND ngay 21 thang 11 nam

2024 ciia Chii tich UBND tinh Bdc Kan)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Trang
I Thii tuc hanh chinh cép tinh
Cép lai Chimg chi hanh nghé dugc q
1 theo hinh thirc xét ho so (truong hop Duogc pham 4
hu héng, mat)
Céap gidy chimg nhan co so du diéu
kién an toan thuc pham doéi vdi co so N
, X 2 . . An toan v¢ sinh thuc
2 san xuat thuc pham, kinh doanh dich PO ~ 5
.z A R X pham va Dinh dudng
vu an udng thugc thdm quyén cua Uy
ban nhan dan cép tinh
Tha tuc hd tro tu van, huéng dan hod x A
3 | so, thi tuc chuyén déi ho kinh doanh | 10 tfhiojgﬂvl f?agh‘@p 6
thanh doanh nghiép
Ding ky dat dai lan dau doi voi ,
4 truong hop duge Nha nude giao dat bat dai 7
de quan ly
Thua tuc Xac nhan dang ky hoat dong Xuét Ban, In
5 . Y Dl e b 11
co s¢ in va Phat hanh
Thu tuc khai bao thiét bi X-quang An toan birc xa
6 A r A \ A 12
chan doan trong y té va hat nhan
7 Thu tuc dang ky khai thac tuyén Puong bo 13
8 Thu tuc cap gidy phép xe tap lai Duong bd 15
Thu tuc cap, cap lai chimg chi hanh Van thu va
9 A ~ N 1 a 16
nghé luu trit Luu tritr nha nudc
Thu tuc dé nghi thay do6i tén cua to
10 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc Tén giao 17
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
Ping ky hoat dong khuyén mai dbi
v6i chuong trinh khuyén mai mang Lk :
1 tinh may rui thyc hi¢n trén dia ban 01 X tin thuong mai 19
tinh, thanh pho truc thugc Trung uong
Ding ky stra doi, b(f) sung ndi dung
chuong trinh khuyén mai doi vdi
12 chuong trinh khuyén mai mang tinh | Xc tién thuong mai 20

may rui thuc hién trén dia ban 01 tinh,
thanh pho tryc thudc Trung vong
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13

Thu tuc tiép nhan théng bao to chuc
doan ngudi thuc hién quang cao.

Van hoa co so

21

14

Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi
lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam

Viéc lam

22

15

Cong nhan vung ndéng nghi¢p ung
dung cao

Khoa hoc, Cong ngh¢
va Moi truong

23

16

Cham dut tip sy hanh nghé cong
ching

Cong chung

25

17

Xo6a dang ky hanh nghé va thu hoi
Thé cong chirng vién truong hop cong
chtng vién khong con hanh nghé tai
t6 chtrc hanh nghé cong ching

Cong chung

26

18

Thanh toan chi phi lién quan dén ban
tai san trén dat, chuyén nhuong quyén
su dung dat

Quan ly cong san

27

Thu tuc hanh ¢

hinh cip huyén

Cap gidy phép xay dung méi doi véi
cong trinh cap III, cdp IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6
thi/Tin ngudng, ton gido /Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi/Dy an) va nha & riéng 1¢

Hoat dong xay dung

28

Cap gidy phép xay dung stra chira, cai
tao d6i v6i cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha &
riéng 1¢

Hoat dong xay dung

30

Cap gidy phép di doi doi v6i cong trinh
cap cap III, cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
nguong, ton giao/Tuwong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Dy an) va nha & riéng 1¢

Hoat dong xay dung

32

Cap diéu chinh gidy phép xay dung dbi
v6i cong trinh cap III, cap IV (cong
trinh  Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuogng dai, tranh hoanh trang/Theo

Hoat dong xay dung

34
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giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/Dy 4n) va nha &
riéng 1¢

Gia han glay phép xay dung d6i véi
cong trinh cap III, cap IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6
thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi/Duy an) Va nha ¢ riéng 1¢

Hoat dong xay dung

36

Cap lai glay phép xdy dung doi voi
cong trinh cap III, cap IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6
thi/Tin ngudng, ton gido/ Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi/Dy 4n) va nha & riéng 1¢

Hoat dong xay dung

37

bang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat, cap Gidy «chung nhan quyén st
dung dat, quyen s hiru tai san gin
lién voi dat 1an dau d6i v6i ca nhan,
cong dong dan cu, ho gia dinh dang st
dung dat

DAt dai

38

Xac nhan tiép tuc st dung dat nong
nghiép cia cd nhan khi hét han st
dung dat

DAt dai

47

Chuyén truong ddi v6i hoc sinh trung
hoc co s&

Gido duc trung hoc

49
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Cép lai Chirng chi hanh nghé dwgc theo hinh thirc xét hd so (trwomg hop
huw héng, mat)

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Cong churc
- Tiép nhan hd so, quét (scan) luu trit hd S Y té truc
so dién tir, cap nhat Hé théng phan mém | tai Trung tim
Bude 1 mot cfre} diép tur. ‘ Phu,c vu AHémh 1/4 ngay
- Chuyén dén Cong chirc phong Nghiép vu chinh cong/
Y - Duge S6 Y té duoc giao thuc hién | Cong chuc tryc
nhiém vu tai BO phan Mot
clra cAp huyén
- Truong hop chuwa di hé so hop 1é: Ban Tao nut
hanh vin ban yéu cau bo sung hd so, dong cho (05
thoi chuyén tra hd so vé Bo phan Mot ctra Cong chuce ngay)
- Truong hop diit ho so hop 1é: Phong Nghiép
Budc 2 | + Tham dinh noi dung hd so va céc tai liéu vu'Y - Duoc
kem theo (02 ngay). | dugc giao xtr ly 03 ngay
+ Xay dung du thdo van ban thong bao két ho so
qua tham dinh, trinh lanh dao phong (01
ngay). \
, Xem xét, trinh Lanh dao S& duyét ky két | -2nb dao Phong \
Budce 3 . s X, o . . Nghi¢pvu Y - 01 ngay
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh
Duoc
. Ky két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh “ . .
Bute 4 va chuyén két qua cho Vin thu’ So. Lanh dao So 1/4 ngay
Ban hanh két qua gidi quyét thu tyuc hanh
. chinh, chuyen két qua giai quyét thu tuc < \ .
Buoe 5 hanh chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh Van thu So 1/4 ngay
chinh cong/ Bo phan Mot ctra cip huyén
Cong chure
- Cap nhat két qua giai quyet thu tuc hanh S.O Y tl’El’C
chinh vao Hé théng phian mém mot cia tai Trung tf:lm
. Phuc vu Hanh .
Budc 6 | dién tir. q hinh cona/ 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan theo (3 n . g
nhu ciu di dang ky C.O ng chirc tryc
' tai BO phan Mot
ctra cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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2. Cép gidy chirng nhén co sé di diéu kién an toan thwe phim ddi véi co sé
san xuat thwc pham, kinh doanh dich vu &n uong thugc thaim quyén cia Uy ban
nhén dan cap tinh

] Thoi gian
Thw tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thwe hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Cong chure
- Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong S‘o Yte tn;rc
A A NS tai Trung tam
phan mém mot ctra dién tu. \

. PR , \ . 1 | Phuc vu Hanh .
Bude 1 - Chuyén dén Cong chirc phong Quan ly A 1/4 ngay
A 2 . chinh cong/

an toan vé€ sinh thuc pham dugc giao thuc . .
hién nhiém vu Cong chic truc
i i i tai BO phén Mot
ctra cap huyén
- Truong hop chua du hé so hop 1é: Ban
hanh vén ban yéu cau bd sung hd so, Tao nut cho
ddng thoi chuyén tra hd so vé BO phan (30 ngay)
Mot cira
- T ru@ng hop du ho so hop lé: Cong chure
Buécd | T Tham dinh ndi dung ho so va céc tai | phong Quan ly
liéu kem theo (06 ngay lam vigc). an toan v¢ sinh
+ Tham dinh thyc t€ tai co s (10 ngay thyc pham .
N 17 ngay
lam viéc).
+ Xay dyng dy thao van ban thong bao
két qua tham dinh, trinh lanh dao phong
(01 ngay lam viéc).
Lanh dao
, Xem xét, trinh Lanh dao S¢ duyét ky két | phong Quan ly .
Buoe 3 qua giai quyét tha tuc hanh chinh an toan v¢ sinh 01 ngay
thuc phdm
. Ky két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ~ \ 5
Buge 4 va chuyén két qua cho Van thu So. Lanh dao S6 01 ngay
Ban hanh két qua giai quyét thu tuc hanh
. chinh, chuyén két qua giai quyét thu tuc < \ s
Buoe 3 hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh Van thu So 1/2 ngay
chinh c6ng/ B6 phan Mot cira cap huyén
Cong chirc
- Cap nhat két qua giai quyet thu tuc S.O ye trL;rc
tal Trung tam
hanh chinh vao Hé thong phdn mém mot 5
. Phuc vu Hanh N
Budc 6 | ctra dién tur. PR 1/4 ngay
1 Ae A o4 1A chinh cong/
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo N .
nhu cau di dang ky Cong chic truc
' tai BO phan Mot
ctra cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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3. HJ tro tw van, hwéng din ho so, thii tuc chuyén d6i ho kinh doanh thanh

doanh nghiép
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuce hién
cac buwéce thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Cong chirc
, ‘ ‘ S¢ Ke hoach va
Ti€p nhan ho so, quét (Scan), luu trit ho Dau tu truc tai
. so dién t, cap nhat He théng phr:in Trung tm Phuc vu X
Bude 1| 3 mot cira dién tir, chuyén dén lanh | Hanh chinh cong/ | 1/4 193
dao So Cong chuec tryc tai
Bo p}}afm Mot ctra
cap huyén
. Chuyén phong Pang ky kinh doanh xir | Lénh dao S& Ké 5
Buoe 2 1y ho so hoach va Pau tu 1/4 ngay
A A A T S Trudng phong
Bude 3 Plgan cong cong chirc xur 1y, tham dinh Pang ky kinh 1/4 ngay
ho so
doanh
Xt 1y, thAm dinh ho so, du thao két qua A
iai quyét hd so TTHC, trinh Trudng Chuyen vien \
Buéc 4 | 5% SR S| Phong Pang ky 01 ngay
phong Pang ky kinh doanh xem xét .
. kinh doanh
theo quy dinh.
Xem xét, trinh lanh dao S¢ phé duyét Trung phong
Budc 5 L a e £ : ' bang ky kinh 1/4 ngay
két qua giai quyet TTHC q
oanh
. Ky duyét vin ban va chuyén cho vin | Lanh dao S¢ Ké 5
Bute 6 thu co quan hoach va Pau tu 1/2 ngay
Ky s6 va ban hanh vin ban. Chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam Van thu S¢ Ké 5
Bube 7 | phyc vu Hanh chinh cong/ Bo phan | hoachva PAutw | MY
Mot ctra cap huyén
Cong chure
Sé‘ Ké hoach va
Pau tu tryuc tai
. Cap nhat két qua giai quyét TTHC; tra | Trung tam Phuc vu 5
Buoce 8 két qua cho t6 chirc, ca nhén. Hanh chinh cong/ 1/4 ngay
Cong chuec tryc tai
Bo phan Mot cua
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay




4. DPiang ky dat dai lin dau ddi véi truong hop dwee Nha nuée giao dat dé

quan ly

4.1. Doi twong thue hién la té chirc:

Thoi gian Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyét Tréach nhiém thwe hién! | thuc hién?
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam (ngay lam
viéc) viéc)
Cong chue S&
- Tiép nhan hd 80, quét D;l[-?l ngu‘yen va
(scan) va luu trir ho so dién to'lr}ruzongt gtlrr;]m
, tir, cap nhat H¢ thong phan | ‘& TTungt \ \
Buse 1 | & mot cira dién tir. lfhuc vu hanAh 1/4 ngay 1/4 ngay
Chuvén Linh dao V3 chinh céng/Cdng
- chuyenLanh dao  Val - ohee tryce tai Bo
phong Pang ky dat dai. phan ,M ot cira
cap xa
Chuyén Lanh dao phong | Lénhdao Van
Budc2 |Piang ky va cip gidy ching phong bang ky 1/4 ngay 1/4 ngay
nhan dat dai
2 , . ..» | Lanh dao phong
Budc 3 Sgh“yen vién chire thu Iy ho Pangkyvacdp | 14ngdy | 1/4ngay
giay ching nhan
Xt 1y, giai quyét ho so:
- Thuyc hién viéc lap, cap
nhat, chinh 1y hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai:
08 ngay lam viéc! /15 ngay
lam viéc? Vién chirc Phong
Budc4 |- Thong bdo két qua giai | Dangkyvacap 15 ngay 25 ngay
quyét tha tuc hanh chinh, | Gidy ching nhéan
chuyén Lanh dao phong,
trinh Lanh dao Van phong
bang ky dat dai ky duyét: 07
ngay lam viéc! /10 ngay lam
viéc?
Duyft thczng bao k‘et qua giai | |~ dao Phong
. quyét thu tuc hanh chinh, - . Z . .
Budce 5 2T~ y X bang ky va cap 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén Lanh dao Van phong | ~.x , A
Giay chiing nhan

Ding ky dat dai

1 Pbi voi cac khu vue khong phai 1a cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - x hoi
kho khan; vung c6 dleu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
2Ddi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi dac biét kho khan
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Ky thong bao két qua giai | Lanh dao Van
Budc 6 | quyet thu tuc hanh chinh, | phong Dang ky 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén van thu ban hanh. dat dai
- Sao luu, cap nhat ho so dia
c}}inh, cap r}hét co s& dir liu
dat dai, gan két qua giai
quyeét :chﬁ tuc hanh chinh 1€n | Vién chirc Phong
Budc 7 | hé thong mot cua dign tr| Pang ky va cap 03 ngay 03 ngay
theo ma ho so. Giay chung nhéan
- Chuyén két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh cho B0
phan Mot cua
Cong chue S&
Tai nguyén va
Cap nhat két qua gidi quyét | MO truong truc
, . o , tai Trung tam
, thu tuc hanh chinh; Thu phi, . . .
Budc 8 AP S A .| Phuc vu hanh 1/4 ngay 1/4 ngay
1€ phi (n€u c6). Tra két qua A n
2 1, chinh cong/Cdng
cho t6 chirc , A
chure truc tai BO
phan Mot ctra
cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay




4.2. Poi véi trwong hop thwce hign la cong dong dan cu:

Thoi gian Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém thue hién3 thue hi¢n*
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (ngay lam (ngay lam
viéc) viéc)
Cong chue S&
- Tiép nhan hd 80, quét D;l[-?l ngu‘yen va
(scan) va luu trit hoé so di¢n to'lr}ruzongt Eruc
, tir, cap nhat H¢ thong phan | & Tuhgtam \ \
Budce 1 mém mét cira dién tir. lfhuc vu hanAh 1/4 ngay 1/4 ngay
Chuvén Linh dao UBND chinh cong/Cdng
- wauyen Lanh dao chuece truc tai BO
cap xd phan Mot ctra
cap xa
Thuc hién céc cong viée sau:
a) Xac nhan hién trang su
dung dat c6 hay khong cé
nha ¢, cong trinh xéy dung,
tinh trang tranh chap dat dai,
tai san gan lién véi dat;
b) Ngoai ndi dung xac nhan
theo quy dinh tai diém a néu
trén, can cir vao truong hop
cu thé, UBND cap xa xac
han cac noi dung:
, fian cac not cuns: Lanh dao UBND \ \
Buéc 2 | - Trudng hop c6 gidy to vé ckp xi 10 ngay 20 ngay
quyén st dung dat quy dinh
thi xdc nhan dat s dung 6n
dinh theo quy dinh.
- Truong hop khong co gidy
to vé quyén st dung dat theo
quy dinh thi xac nhan nguén
goc sur dung dat; xac nhén
viéc st dung dat on dinh
theo quy dinh.
Chuyén ho S0 dén Vin
phong dang ky dat dai
Tiép nhan hd so, chuyén Van thu Van
Budc 3 | lanh dao Van phong Pang ky | phong DBang ky 1/2 ngay 1/2 ngay
dat dai dat dai

3 Péi voi cac khu vuc khong phai 1a cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - x hoi
kho khan; vung c6 dleu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
4 Péi véi cac xa mién nui, bién gi6i; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi dac biét kho khan
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Chuyén Lanh dao phong | Léanhdao Van
Budc4 | Dang ky va cap gidy chimg | phong Dang ky 1/2 ngay 1/2 ngay
nhan dat dai
2 A Y z, | Lanh dao phong
Budc 5 C;h uyén vién chic giai quyet Ping ky va céap 1/2 ngay 1/2 ngay
ho so X ; A
gidy chung nhan
Kiém tra hd so, du thao
Budc 6 ching nhan duyét, trinh fi)gn%}lgnvan%?; 4,5 ngay 7,5 ngay
Lﬁnh dao Van phong Dang glay g e
ky dat dai
. Xeét duyét, trinh Lanh dao La}1 h daf) p‘h o?g
BuGC 7 | \an phong Pang ky dAt dai | Dang Ky va cap
phong gy giay ching nhan
; Lanh dao Van
. Ky thong bao két qua, . i , . X
Buoc 8 chuyén van thu ban hanh. phon% Dan_g ky 1/2 ngay 1/2 ngay
dat dai
- Sao luu, cap nhat ho so dia
c}}inh, cap Qhé.t co s& dir licu
dat dai, gan ket qua giai
quyéet tha tuc hanh chinh 1én | Vién chic Phong
Buéc 9 |h¢ thong mét cira dién tir | Dang ky va cip 03 ngay 03 ngay
theo ma ho so. Giay chirng nhan
- Chuyén két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh cho B0
phan Mot cua
Cong chuc S&
Tai nguyén va
Cap nhat két qua giai quyét MO.I truong Eruc
, \ . , tai Trung tam
, thu tuc hanh chinh; Thu phi, . . .
Buoc 10 |, o, 2 A .| Phuc vu hanh 1/4 ngay 1/4 ngay
1€ phi (néu co). Tra két qua hinh cona/Ca
cho cong dong dan cu chinh cong/ong
: chure truc tai BO
phéan Mot cura
cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay
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5. Xac nhan ding ky hoat dong co' sé¢ in

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Vige)
Cong chirc S¢ Thong tin
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé | va Truyén théng truc tai
Budc 1 théng phﬁ?}n mém mot cia dién tir, | Trung tAm Phuc vy Hanh 1/4 ngay
chuyén dén lanh dao phong Thong | chinh céng/ Cong chirc
tin - Bo chi - Xuét ban truc tai Bo phan Mot cira
cap huyén/cap xa
. Phén cong Cong chac xir ly, tham | Lanh dao Phong Thong X
BudC2 | ginh hé so tin - Bao chi - Xutban | /493
Xt ly, tham dinh ho so, du thao
két qua giai quyét ho so TTHC,
chuyén lanh dao phong xem xét
trinh Lanh dao S6, Cy thé:
C?p: "l;ru’émg hop hé 50 ddp ﬁrjg Cong chac Phong Théng
. yéu cau, cong chuac dugc phan| . . . S .
Buéc 3 A v . o | tin - B&o chi - Xuat ban 1 ngay
cong du thao Van ban, giay to co duroc giao xit Iy hé so
lién quan, trinh lanh dao phong i
xem xet
Khong cap: Dy thao van ban tra
loi cho to chtic, ca nhan néu rd Iy
do khéng cap
. Xem xét, trinh Lanh dao S¢ duyét | Lanh dao Phong Théng N
Budc 4 ky két qua giai quyét TTHC tin - Bao chi - Xuétban | /298y
, Ky két qua giai quyét TTHC va N : \
Budc 5 chuyén két qua cho Vin thu S& Lanh dao 5o 1/2 ngay
Ban hanh két qua giai quyét
Bugc 6 | TTHC, chuyén cho Bo phan Mot Van thu Sé 1/4 ngay
cua
Cong chuc
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | S& Théng tin va Truyén
vao hé théng thong tin mot cira | thong truc tai Trung tm
Buoc 7 | dién tu. Phuc vu Hanh chinh céng/ | 1/4 ngay
Tra két qua cho to chuc, ca nhan | Cong chirc tryc tai Bo
theo nhu ciu di dang ky. phan Mot ctra cap
huyén/cip xi
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay
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6. Khai bao thiét bi X-quang chin do4n trong y té

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, cap nhat H¢ Cong C‘hu(i 56 n
X XA N o ain Khoa hoc va Cong nghé
thong phan mém mot cua di€n . ~
. \ 2 X ~ truc tai Trung tdm Phuc vu X
Budc 1 |tr, chuyén dén Lanh dao anh chinh cona/ Co 1/4 ngay
hong Quan 1y Cong nghé va Hanh chinh cong/ Cong
p > < ¥ chtre tryc tai BO phan Mot
Chuyén nganh N NI
cura cap huyén/cap xa
A A r a1 Lanh dao phong
, Phan cong Cong chuc xu ly, 1 A . X
Budc 2 thim dinh hd so Ql%an ly CPng 1}gh¢ 1/4 ngay
va Chuyén nganh
- Kiém tra tinh day du, hop 18
cua ho so. Neéu ho so chua day
di. hop 16 thong blo bing Vi | cang o phong
. ban yéu cau stra do6i, bo sung 1 A n X
Budc 3 S so Quan 1y Cong nghé 1,5 ngay
- Tham dinh hd so, du thio két va Chuyén nganh
qua giai quyét TTHC, chuyén
Lanh dao phong
Lanh dao phong
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ Quan 1y Cong nghé 1/2 ngay
va Chuyén nganh
. Phé duyét két qua va chuyén | Lanh dao S Khoa hoc va 5
Buoe 5 Van thu ban hanh Cong ngh¢ 1/2 ngay
Ban hanh két qua giai quyét § :
Budc 6 | TTHC, chuyén cho Bo phan Van thu 56 Khoa hoc 1/4 ngay
A o va Cong ngh¢
Mot cua
A At LA . i X Cong chuc S&
Cap nha\t keE quA’a glal quy_et Khoa hoc va Cong nghé
TTHC vao hé thong thong tin . A
. Ap o giAL 4 . 1A , | truc tai Trung tdm Phuc vu X
Budc 7 | Mot cira dign ta. Tra két qua . Lo o 1/4 ngay
PR Hanh chinh cong/ Cong
cho t6 chuc, ca nhan theo nhu , A
N g i , chtrc tryc tai BG phan Mot
cau da dang ky X NI
ctra cap huyén/cap xa
Tong thoi gian gidi quyét 3,5 ngay
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7. Ping ky khai thac tuyén

7.1. Déi véi tuyén lién tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu C? e c?ucﬁo Glao'
thdng van tai truc tai
trit ho so dién tu, cap nhat HE thong A .
. Trung tdm Phuc vu hanh X
Budc 1 | phan mém mét cira dién tr, chuyén . n N . 1/4 ngay
chinh cong/ Cong chirc
lanh dao phong Quén ly van tai - oA A A
A e 1s- truc tai BO phan Mot
Phuong ti€én va nguoi lai .z A
ctra cap huyén
. Phan cong chuyén vién xu 1y, tham Lanh dao phong Quan 1y .
Budc 2 . A van tai - Phuong tién va | 1/4 ngay
dinh ho so AP
nguoi lai
- Trudng hop ho so chua day du, hop
1¢, ban hanh van ban yéu cau to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho A .
Chuyén vién phong
Buéc3 |5 , Quan Iy van tai - 05 ngay
- Truong hop du ho so hop 16, dw| by O ian va nawo 14
thdo két qua giai quyét thu tuc hanh & &
chinh, chuyén lanh dao phong Quan
ly van tai - Phuong tién va nguoi lai.
Duyét n6i dung, trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong Quan Iy
Budc 4 | xem xét, ky két qua giai quyét thu | van tai - Phuong tién va | 1/2 ngay
tuc hanh chinh nguoi lai
Ky duyét két qua gidi quyét thu tuc Lanh dao S& Giao thén
Buée 5 | hanh chinh, chuyén van thu S¢ Giao A0 50 B 91 12 ngay
A Y van tai
thong van tai
Phat hanh van ban theo quy dinh, < Y R
Bude 6 | chuyén két qua gidi quyét TTHC dén | * o thuvsé‘l’lfgfo thong | 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong :
’ Cong chue S¢ Giao
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | thong van tai truc tai
Busce 7 quyét tha tuc hanh chinh vao H¢ | Trung tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay

thong thong tin mot ctra dién tir. Tra
két qua cho t6 churc, cd nhan

chinh c6ng/ Cong churc
truc tai B0 phan Mot
cura cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay
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7.2. Doi véi tuyén néi tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéce thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Cong chue S¢ Giao
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd thong Van}al tryc
A A o TTA oA X A tai Trung tdm Phuc
. so dién tur, cap nhat H¢ thong phan mém \ , R
Budc 1 RN 2 ix \ vu hanh chinh 1/4 ngay
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao phong 5nal C& ,
Quan 1y van tai - Phuong ti€n va nguoi lai cong Cong chirc
: : truc tai BO phan
Mot ctra cap huyén
q Lanh dao phong
Bude 2 Pban cong chuyén vién xu ly, tham dinh | Quan ly van tal‘- 1/4 ngay
ho so Phuong tién va
nguoi lai
Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét thu Chu¥en \,”e[] pf}qng
. . , [ . Quan 1y van tai - .
Budc 3 | tuc hanh chinh, chuyén lanh dao phong A 01 ngay
1A i n e o1a Phuong tién va
Quan 1y van tai - Phuong tién va nguoi 1ai 1
nguoi lai
Duyét n(f)i’ dung, trinh Lﬁr}h dao S& xem 1(531;1; ?a (\),gl?;g_
Budc 4 | xét, ky két qua giai quyet thu tuc hanh y van tal 1/2 ngay
. Phuong tién va
chinh 2 e
nguoi lai
s |8 duven kbt qua g quyt tha twe banh | g o s Giao |
Buéce 5 | chinh, chuyén van thu S¢ Giao thong van A A a: 1/2 ngay
i thong van tai
’ Plgat heth. van baA’n theo quyidmh, chu;ien Vin the S& Giao ‘
Budc 6 | két qua gidi quyeét TTHC dén Trung tdm A A ian 1/4 ngay
\ . A thong van tai
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chue S¢ Giao
Cap nhit tinh hinh, két qua gidi quyét th | 10N Vn tai truc
. . N A A : .| tai Trung tdm Phuc
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin . . s
Budc 7 e o A e LA 2 o vu hanh chinh 1/4 ngay
mot ctra dién tir. Tra két qua cho t6 chuec, n R ,
A cong/ Cong chirc
ca nhan on A
tryc tai Bo phan
Mot cua cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay
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8. Cap gidy phép xe tap lai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Cong chue S¢ Giao
Ti€p nhan, kiém tra ho so, quét (scan) va | thong vén tdi tryc tai
lu'g trir hf) so dién tir, cap nhat H@ thong | Trung tdm Phuc vy
Budc 1 | phan mém mot cura dién tir, chuyén 1&nh | hanh chinh cong/ 1/4 ngay
dao phong Quan Iy van tai - Phuong tién | Cong chirc tryuc tai
va nguoi lai Bo p}}afm Mot
ctra cap huyén
Lanh dao phong
, Phan cong chuyén vién xir ly, thim | Quan Iy vén tai - X
Buoc2 1 4inh hé so Phuong tien va | +/+ "9
nguoi lai
Xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét | Chuyén vién phong
. thu tuc hanh chinh, chuyén lanh dao Quan ly van tai - R
Buge 3 phong Quan 1y van tai - Phuong tién va Phuong tién va 1/2 ngay
nguoi lai nguoi lai
Duyét ndi dung, trinh Lanh dao S xem (15323 f?(; ;’f‘t";lg
Budc 4 | xét, ky két qua giai quyét thu tuc hanh y van tal 1/4 ngay
. Phuong tién va
chinh e
nguoi lai
Ky duyét két qua giai quyét thi tuc | . . .
Budc 5 |hanh chinh, chuyén van thu S¢ Giao | -anndacSoGlao |y, sy
A Ao thong van tai
thong van tai
’ Phat ;hanlg van ban theA’o quy dmA’h, Vin thu Sé ‘
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén Giao thone van tai 1/4 ngay
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong &Vt
Cong chie S¢ Giao
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thong VaP tai tryc tal
\ \ , \ A 1 A Trung tdm Phuc vu
. thu tuc hanh chinh vao H¢ thong thong . . A .
Budc 7 | .. A, 2 | hanh chinh cong/ 1/4 ngay
tin mot ctra di¢én tir. Tra két qua cho t6 N , )
chirc. c4 nhan Cong chuc tryc tai
’ B6 phan Mét
cura cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay
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9. Cap, cap lai chirng chi hanh nghé hru trir

Thit tu ] Thoi gian
cac Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
. thia tuc hanh chinh thuce hién (Ngay
budc : : : N
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va | Cong chirc S& Noi vu truc
lwu trit hd so dién ti, cap nhap | tai Trung tam Phuc vu Hanh
Budc 1 | Hé thong phan mém mot cira | chinh cng/ Cong chirc truc 1/4 ngay
dién tu, chuyen lanh dao S& No1 tai BO phan M’cf)t clra cap
Vu. huyén/cap xa
. Chuyén Ban Thi dua - Khen Lanh dao X
Buoe 2| 4 rong xir 1§ ho so. S& Noi vu 1/4 ngay
. Chuyén cong chirc phu trach xir Lanh dao Ban \
Bude 3 1y ho so Thi dua - Khen thuong 1/2 ngay
Xu 1y, tham dinh ho so, du thao
. két qua giai quyet hé so tha tuc | Céng chirc Ban Thi dua - 5
Buge 4 hanh chinh, chuyén lanh dao ban Khen thuoéng 11,5 ngay
xem xét
Lanh dao ban xem x¢ét, cho y
Bude 5 kién (nfu co), trinh lanh dao co Lanh dao Ban Thi dua - 01 naa
quan phé duyét két qua giai Khen thuéng gay
quyét thu tuc hanh chinh
’ Xerr} xét ky duye} ketv qua giai Lanh dao \
Bude 6 | quyet TTHC chuyén Van thu S& . NTA 01 ngay
\ S& Noi1 vu
ban hanh
Phat hanh van ban, tra két qua Vin thu
Budc 7 | giai quyét TTHC dén Trung tam S Noi 1/4 ngay
Phuc vy hanh chinh cong tinh VY
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | <018 chie S0 Noi vu truc
X . N 1 A ~ tai Trung tdm Phuc vu Hanh
. quyet TTHC vao H¢ thong thong A . ; X
Budc 8 | NP .~ _ > | chinh céng/ Cong chtrc truc 1/4 ngay
tin Mot ctra dién tu. Tra két qua Sy A LA ~ o X
2 1, A tai BO phan Mot ctra cap
cho t6 churc, ca nhan A~
huyén/cap xa
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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10. Dé nghi thay doi tén ciia to chire tdn gido, td chirc tén gido trwc thude co
dia ban hoat dong & mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. ; > X , cnl thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
(ngay)
‘ Cong chirc S& NOI vu truc
Ti(?p nhfﬁn ho so, cdp nhat H¢ thfn}g tai Trung tdm Phyc vy
Bude 1 | phan mém mot ctra dién tir; chuyén | Hanh chinh cong/ Cong 1/4 nai
ho so dén lanh dao S& Noi vu churc truc tai BO ph,én Mot gay
cua cap huyén/cap xa
. 2 1A I \ N Lanh dao X
Budéc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton giao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A a1 1A Lanh dao .
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xt 1y ho so phong Ton gido 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao van ban
xin y kién va guri tai liéu cho céac co
quan, don vi lién quan dé phoi hop
giai quyét TTHC
- Tong hop van ban cta cac co quan
Buéc 4 don yi lién quan, tham muu lanh dao Cong chure (ip:()C 17 5 naa
So t0 churc hop lién nganh; giao xu ly ho so 0 Ngay
- Hop thong nhat gidi quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh van ban giai quyét
TTHC chuyén lanh dao phong xem
x€ét, trinh 1anh dao So
. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua Lanh dao phong 5
BudCS | isi quyét TTHC T6n gido 01 ngay
Xem xét ndi dung du thao két qua ~
. X N N s Lanh dao .
Buoc 6 | giai quyét TTHC va ky duyét To 36 N6i vu 01 ngay
trinh chuyén Van thu S& ban hanh T
. Phat hanh vin ban dén Vian phong < - NTAC \
Buéc 7 UBND finh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong \
BuGe 8 | \/4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 . Ar , X Lanh dao Van phong .
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phap ché UBND finh 1/4 ngay
. 2 A a1 1A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xur 1y ho so Noi chinh - Phap ché 1/4 ngay
Xtr 1y ho so, du thio két qua giai R o
. X L 2 o Cong chtrc phong .
Bude 11 glﬁgﬁtg TTHC, chuyén Lanh dao Noi chinh - Phép ché 05 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét Lanh dao phong 5
Bude 1214 £ qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché | Ot N9y
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong \
Buoe 13 1 3hh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
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Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
. ; > \ . ‘n thue hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
] ] (ngay)
, Ky duyét két qua giai quyeét TTHC, Lanh dao s
Bude 141 | uyén viin thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén |  Vin thu Van phong .
Buoe 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/2 ngay
’ ’ Cong chtrc S& Noi vu truc
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | tai Trung tam Phyc vu
Budc 16 | vao hé thong thong tin mot cura dién | Hanh chinh céng/ Cong 1/4 ngay

tu. Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

chuc truc tai B phan Mot
cura cap huyén/cap xa

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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11. Ping ky hoat dong khuyén mai dbi v6i chwong trinh khuyén mai mang
tinh may rii thuc hién trén dia ban 01 tinh, thanh pho truc thudgc Trung wong

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (Scan) luu trix Cong chirc SO. Cong
A Ao A ~. 11n o 4. | Thuong truc tai Trung
ho so dién tr, cap nhat H¢ thong N \
. A A ar n e 2 tam Phuc vu Hanh .
Budc 1 | phan mém mot ctra di¢n tir, chuyén A N 1/4 ngay
X 1x . 1 chinh cong/ Céng
dén lanh dao phong Quan Iy thuong . Y A in
mai (QLTM) it I hé so chirc tryc tai B phan
i ' MGt cira cap huyén
. Phén cong chuyén vién xur 1y, thim Lanh dao phong X
Buoe2 | 4inh hé so. QLTM 1/4 ngay
- Truong hop chwa dii ho so hop l¢:
Hudng dan va théng bao d¢ thuong 01 ngay
nhan bo sung hoan thién ho so, it che
chuyén tra ho so vé BQ phén (tao nut cho)
TN&TKQ. Chuyeén vién phong
Buéc3 | - Truong hop hé so ddy i, hop 1¢: | QLTM duge giao
Tham dinh ndi dung ho so va cac xu ly ho so
tai liu kem theo. Xay dyng dy thao 02 ngay
van ban két qua giai quyét ho so th
tuc hanh chinh, trinh lanh dao
phong.
. Xem xét va trinh lanh dao S¢ ky két |  Lanh dao phong 5
BuGe 4 | 4 giai quyét thi tuc hanh chinh. QLTM 1/2 ngay
, Ky két qua giai quyét thu tuc hanh N 7 X
Bude 5 chinh va chuyén cho Vin thu S6. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
Phat hanh két qua giai quyet thu tuc
. hanh chinh, chuyén két qua giai < \ X
Bute 6 quyét tha tuc hanh chinh dén bo Van thu 56 1/4 ngay
phan mot ctra.
Cong chue S¢ Cong
Cap nhat két qua gidi quyét th tuc | | MUONS fruc tai
\ . . ~ 1A . . Trung tdm Phuyc vu
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin X A 5
Budce 7 Ar o iAo . 1 X , Hanh chinh cong/ 1/4 ngay
mot ctra dién tir. Tra két qua cho n , )
thuong nhan Cong chuc truc tai
' B6 phan Mét cura
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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12. Ping ky sira d6i, bo sung ndi dung chwong trinh khuyén mai déi véi
chwong trinh khuyén mai mang tinh may rai thwe hién trén dia ban 01 tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (Scan) luu trit | Coéng chirc S& Cong
h6‘ so dién tir, cap nhat HE thong phan | Thuong tryc tai Trung
Buse 1 mém mot cﬁ:aq diét} tor cua S¢ Cong | tadm Phuc vu Hanh 1/4 naa
Thuong, chuyén dén lanh dao phong | chinh céng/ Cong gay
Q}lén Iy thvong mai (QLTM) xtr 1y | chirc truc ta’i B0 phan
ho so. Mot ctra cap huyén
, Phan cong chuyén vién xt 1y, thim Lanh dao phong \
BuGe2 | 4inh hé so. QLTM 1/4 ngay
- Truong hop chua du ho so hop l¢: _
Huong dan va thong bao dé tthuong | Chuyeén vién phong 01 ngay
nhdn bo sung hoan thién ho so, QLTM (tao nut
chuyén tra ho so veé B¢ phan | duoc giao xir 1y ho so cho)
TN&TKQ.
Budc 3 : :
- Truong hop ho so day du, hop Ié:
Tham dinh noi dung hod so va céc tai Chuyén vién phong
liéu kém theo. Xay dung du thao van QLTM 02 ngay
ban két qua giai quyét ho so thu tuc | dugce giao xur Iy ho so
hanh chinh, trinh 1anh dao phong.
. Xem xét va trinh 1anh dao S& ky két Lanh dao phong 5
Bude 4 | 4 giai quyét thit tuc hanh chin. QLTM 1/2 ngay
. Ky két qua giai quyét thi tuc hanh . 7 \
Buge 5 chinh va chuyén cho Vin thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
Phat hanh két qua giai quyét thu tuc
. hanh chinh, chuyén két qua giai 9 \ .
Bube 6 | vét thi tuc hanh chinh dén bo Van thu So 1/4 ngay
phan mdt ctra.
’ ’ Cong chuc S¢ Cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Thuong truc tai Trung
Bude 7 hanh chinh vao Hé thong thong tin | tam Phuc vu Hanh 1/4 nai
mot cua dién tir. Tra két qua cho | chinh cong/ Cong gay
thuong nhan. chuc tryc tai B§ phan
Mot cura cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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13. Thong b4o té chirc doan ngudi thuc hién quang cao

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Cong chure S¢ Van
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu hqa, The thgo va Du
LN N e TTA A lich tryc tai Trung
. trir ho so dién ti, cap nhat HE thong - . .
Budc 1 A . N o 2 tam Phuc vu Hanh 1/4 ngay
thong tin mot cura dién tir, chuyén PN N
X 1a . chinh cong/ Céng
dén lanh dao S& , S A LA
churc truc tai Bd phan
MGt ctra cap huyén
2 \ 1y s T Lanh dao S¢
Busc2 | Chuyén phong Quan 1y van hoa va | vy ha) Thethao | 1/4 ngay
Gia dinh x1r 1y ho so . .
va Du lich
A A N A a1, R Lanh dao phong
Busc3 | nan €ong chuyén vien xtr Iy, tham | o W 10an hoa 1/4 ngay
dinh ho so NP
va Gia dinh
- Xt ly, tham dinh ho so:
+ Truong hop ho so day da hop 1¢:
Du thao van ban tra 1‘0i.‘
N \ A X e
. ATmong hop k}iong dcing y Vo1 cac Cong chuc dugc X
Budc 4 ndi dung trong ho so thong bdo doan ) 1A 03 ngay
g 2 \ e . giao xur 1y ho so
nguoi thuc hién quang cdo: Dy thao
van ban tra 101, néu rd ly do va yéu
cau ndi dung can chinh stra.
Chuyén lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét , trinh Lanh Lar}h d,ao P hon,g \
Budce 5 da0 S& k¢ duvet Quan 1y Van hoa 1/4 ngay
10 SORY AU va Gia dinh
Xem xet ho so, ky duyét két qua giai Lanh dao So
Budc 6 quyét thu tuc hanh chinh, chuyén van | Van hoa, Thé thao 1/2 ngay
thu S& ban hanh va Du lich
Vao sO, phat hanh van ban; chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Vian thu S& Vian hoa, s
Buoc 7 dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh Thé thao va Du lich 1/4 ngay
cong
Cong chuc S¢ Van
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hqa, The thqo va Du
\ , \ ~ A n . lich tryc tai Trung
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin - . \
Budc 8 R . . | tam Phuc vu Hanh 1/4 ngay
mot ctra dién tur; tra két qua cho ca . N N
nhan. t chirc chinh cong/ Cong
’ chue tryc tai Bo phan
MGt ctra cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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14. Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nwée ngoai lam viée tai

Viét Nam
Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd Cong chirc .SO L‘ao (?_)nig. )
Ao A e TTA o1& PR Thuong binh va Xa hoéi
so di¢n tir, cap nhat HE thong phan mém . n
. RN 2 1~ R tryc tai Trung tam Phuc .
Budc 1 | mét cira dién tir, chuyén lanh dao phong \ > n 1/4 ngay
A A s \ X vu Hanh chinh cong/
Lao dong viéc lam va Day nghé N \ .2
Cong chure truc tai BO
(LBVL&DN). ]\ Ay o X ]
phan Mot cura cap huyén
Bude 2 Tlrep nhan va phan ch,0 cPuyen vién phu Lan.}i daf) Ph9ng Lao d(,;ng 1/4 ngay
trach tham muu xem xét ho so. viéc lam va Day nghé
Kiém tra, tham dinh noi dung ho so va A in R
rxs g 1a - , Chuyén vién phong
. cac tai licu kém theo; xay dung dy thao n i 1a .
Budc 3 X, a1 A e M Lao dong viéc lam 1 ngay
ket’ qua thdm dinh hodc van ban tra 101 tu va Dav nehd
chdi néu 10 1y do, trinh 1anh dao phong. Ay ng
Budc 4 | Xem xét, trinh 1anh dao s& ky ban hanh | Lanh dao Phong Lao dong 1/2 naa
du thao két qua giai quyét TTHC. viéc lam va Day nghé gay
. Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén vin | Léanh dao S Lao dong - \
BuGe S | 4+ ban hanh, Thuong binh va Xa hoi | 2 9%
, PhaE hanh Vankban,Achliyen qket qua gidi |y g Qs a0 dong - \
Budc 6 | quyét TTHC dén mot cra S Lao dong - . v LA 1/4 ngay
: < va LA Thuong binh va Xa hoi
Thuong binh va Xa hoi.
Cong chuc S¢ Lao dong -
Cép nhat két qua giai quyét TTHC vao hé gﬁg‘t’;gﬁg;h Vtzrff‘i‘)ﬁs;
Budc 7 | théng mot cira dién ti, tra két qua cho td | o & - 1/4 ngay

churc, ca nhan.

vu Hanh chinh cong/
Cong chure truc tai BO
phan Mt cura cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay




23

15. Cong nhan vung ndng nghiép &ng dung cao

Thi tw o , Thoi gian
cAC | Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
. thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
budc O
lam viéc)
Cong chirc S Nong
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu |  nghiép va Phat trién
trit ho so dién tur, cap nhat He thong nong thon tryc tai
Budce 1 | phin mém mét cira dién tir, chuyén | Trung tdm Phyc vu 1/4 ngay
Lanh dao S¢& Nong nghiép va Phat | Hanh chinh cong/ Cong
trién nong thon chtrc tryc tai BO phan
Mot ctra cap huyén
2 \ X - Lanh dao S& Nong
Buge 2 | Chuyén Phong K& hoach - Tal| o 1ia 0y phatirién | 1/4 ngay
chinh xur 1y ho so A N
nong thon
Budc 3 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so K éL}?(I)lg}:c(}ila-o'lPa}il(:;r;ﬁnh 1/4 ngay
Kiém tra ho so, truong hop ho so
hop 18, thong bao bang vin ban cho
t6 chirc dé nghi céng nhan ving
noéng nghiép ung dung coéng nghé
cao v€ tinh hop 1€ cua hé so. Tham
muu to chic thAim dinh va trinh
UBND tinh quyét dinh cong nhéan
vung nong nghiép ung dung cong
nghé cao.
Truong hop phai bd sung, sira doi
Bude 4 hf) 50t Th()?g bé(? bé“ing VﬁIlAbéIl ?ho Céng cth’rrc d:.l’(_)‘C 44 ngay
to chic dé nghi cong nhan ving giao xu ly ho so
ndng nghi¢p ng dung cong nghé
cao v¢ tinh hop 1¢ cua hé so (To
chirc dau moéi cua ving néng
nghiép uwng dung cong nghé cao
hodn thién ho so trong thoi han 30
ngay ké tir ngay nhdan dwoc vin ban
thong bao); T6 chuc tham dinh va
trinh UBND tinh quyét dinh cong
nhan vung ndng nghi¢p Umg dung
cong nghé cao.
Duyét ndéi dung van ban, chuyén N R
Busc 5 | Lanh dao S5 Nong nghiép va Phat KéLl?;l;lcia-OTPa?Ochginh 1/4 ngay
trién nong thon
. N s s PO Lanh dao S6 Nong
Busc 6 | K duyet van ban, chuyén Van thw | o1ie s phat rién | 1/2 ngay

ban hanh

nong thén
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Phat hanh van ban theo quy dinh,
chuyén Van phong UBND tinh néu
ho so du diéu kién trinh UBND

Vian thu S6 Nong

Budc 7 tinh: Tra két qua ra Bo phan Mot nghlcpAva Ph:alt trien 1/4 ngay
AR SR \ 2, . ndng thon
cua néu ho so tra cho to chuc, ca
nhan
, Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén | Vin thu Vin phong 5
Bu6e 8 | | 5nh dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noéng nghiép - Tai | Lanh dao Van phong s
Bude 9 nguyén va Moi truong UBND tinh 1/4 ngay
7 ‘ L&nh dao Phong Nong
Budc 10 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so nghiép - Tai nguyénva | 1/4 ngay
Moi truong
Kiém tra ndi dung du thdo quyét Cong chirc Phong
Buéc 11 | dinh cong nhan ving ndng nghiép Nong nghiép - Tai 07 ngay
ung dung cong ngh¢ cao nguyén va Moi trudng
Duyé} ndi dung, thé thirc van ban | Lanh dao Phong Nong
Budc 12 | chuyén Lanh dao Vian phong | nghiép - Tai nguyénva | 1/4 ngay
UBND tinh. Moi truong
. Duyét noi dung, thé thiric van ban, | Lanh dao Vian phong \
Buoe 13 | inh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Ky duyét vin ban, chuyén Vin thu Lanh dao X
Buge 14 co quan phat hanh UBND tinh 1/2 ngay
o | o B O v |
uyen -rung He Wt UBND tinh gy
chinh cbng
Cong chuc So Nong
A Ar o . X . ... | nghi¢p va Phat trién
Cap nhat tinh hinh, két qua giai n n .
uyét tha tuc hanh chinh vao Hé nong thon truc tai s
Buéc 16 | 1Y - * | Trung tim Phuc vu | 1/4 ngay

thong thong tin mot ctra dién tu.
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan

Hanh chinh cong/ Cong
chure tryc tai B phan
Mot ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

55 ngay
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16. Cham diet tip sw hanh nghé cong ching

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
) :F ep nEan 1}0 5 queAt (SC? n) S lu'uAtru: Cong chtic S¢ Tu
ho so dién tr, cap nhat H¢ thong thong ) :
o phap tryc tai Trung
tin mot ctra dién tir. R \
. L 1A v A s tam Phuc vu Hanh .
Budc 1 | - Thu phi, 1€ phi (néu co). A N 1/4 ngay
2 . . . Ly chinh céng/ Cong
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va . A 1A
2 , N . . ., | chtc truc tai BO phan
Bo6 tro tu phap thuoc S& Tu phap xur ly R A
A Mot ctra cap huyén
ho so.
Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so chinh tu phap va Bo 1/4 ngay
trg tu phap
- Xu ly, k{em tra 1;10 S0 theoiquy (,im}i. Céng chirc phong
. - Soan thdo Quyét dinh cham duat tap su . , : .
Budce 3 \ X A . Hanh chinh tu phap 03 ngay
hanh ngh¢ cong ching. va Bé tro tu pha
- Chuyén lanh dao phong. > tr phap
- Trinh 1anh dao S& Tu phap ky duyét. phap gay
trg tu phap
. - Ky duyé¢t van ban. ~ . . X
Bude S | Chuyén Vin thu S& Tu phap. Lanh dao So Tu phap | 1/2 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. ,
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu S& Tu phap 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Cong chirc S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong p[l ap truc tai Tr}mg
. A tam Phuc vu Hanh .
Budc 7 | tin mot ctra dién tir. 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

chinh céng/ Cong
chtrc tryc tai Bo phan
Mot ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay
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17. Xéa ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong ching vién trudng hop cong
chirng vién khong con hanh nghé tai to chirc hanh nghé cong chirng

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cong chure S6 Tu
hd so dién tir, cap nhat Hé thng thong tin | phap truc tai Trung
Buse 1 mot cura dién tu. ’ térr,l Phuc vu Hanh 1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). chinh cong/ Cong
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 | chirc truc tai Bo phan
trg tu phap xir 1y ho so. Mot cira cap huyén
Lanh dao phong Hanh
Budc 2 | Phin cong cong chire xtr Iy ho so chinh tu phap va B6 1/4 ngay
trg tu phap
- Xu ly, kiém tra PS S0 the(,) qugl dinh,. ‘ Céng chirc phong
Budc3 | Sokan ‘thao nget qdnﬂlh xoa’dang. }<y hanh Hanh chinh tu phap 03 ngay
nghé va thu h6i Thé cong ching vién. 3 Bb tro tu ph
- Chuyén lanh dao phong. va Bo ot phap
, - Thim dinh hd so. Lanh dao phong Hanh \
BuGe 4 | Thinh lanh dao So Tu phép ky duyét chinh tw phap vaBo |~ 1/2 ngay
' T trg tu phap
Buoes |’ Iégu?éf{/;intﬁinéé T phip. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Cong chure S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin pb ap fryc fai Tr‘ung
. SN tam Phuc vu Hanh \
Budc 7 | mot cura dién tir. 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

chinh céng/ Céng
chue tryc tai B phan
Mot ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay




27

quyén sir dung dit

18. Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dat, chuyén nhwong

Thoi gian
Thir ty Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thuce hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
, ‘ Cong chirc So Tai
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap nhat | chinh truc tai Trung
Bude 1 trén Hé thong phan mém mot cura dién tam Phuc vu Hanh 1/4 nai
tu; chuyén ho so dén Phong Quan 1y | chinh cong/ Cong chire gay
cong san truc tai B@ phan Mot
ctra cap huyén
. A A A o 1s 1A Lanh dao phong 5
Budc 2 | Phan cong cong chue xur Iy ho so Quin I cong san 1/4 ngay
- X1r ly, thAm dinh ho so:
+ Truwong hop du dié‘bf kién theo quy
dinh thi thuc hién tham dinh ho so,
thfzm mu giai quyét‘thd tuc 7hdnh’ chfnh Cong chirc phong
Bude 3 trfnh Lanh dao Phong Quadn ly cong Quan 1y cong san 33 ngay
san.
+ Truong hop ho so thii tuc hanh chinh
can bo sung, hoan thién chuyén
buoclde huong dan cho to chuc, ca
nhan bo sung ho so.
Bude 4 Xe,m xét ho so trinh Lanh dao S¢ Tai La{lh d’aoAphonqg 04 ngay
chinh Quan ly cong san
Lanh dao S¢ Tai chinh xem xét ho so,
. ky sb ban hanh két qua giai quyét thu Lanh dao X
Buoe 5 tuc hanh chinh, chuyén Vian thu phat S¢ Tai chinh 04 ngay
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 | chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh Van thu 1/4 ngay
cbng S¢ Tai chinh
’ ) Cong chirc So Tai
Cép nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | chinh truc tai Trung
. chinh vao H¢ thong thong tin mot cua tam Phuc vu Hanh .
Budce 7 1/4 ngay

dién tir; thu phi tham dinh (néu c6). Tra
két qua cho t6 chire, cd nhan

chinh cong/ Cong chtrc
truc tai BO phan Mot
ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

42 ngay
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II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Cép gidy phép xay dung méi ddi véi cong trinh cap III, cip IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido /Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é

1.1. Cép gidy phép xdy dwng mdi doi vdi cong trinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi s1an
. . > 5 , ons thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thwe hién RN
i i i (ngay)
Tiép nhan ho so, quet (scan) luu trir ho so dién tu,
cap nhat H¢ thong phan mém mot cura dién ti, Cong chic truc tai
Bu6c 1 |chuyén lanh dao phong Kinh t€ va Ha Tang | BO phan Mot cura 1/4 ngay
(KT&HT) UBND cac huyén/phong Quan ly d6 | cap huyén/cap xa
thi (QLDT) thanh pho xtr 1y ho so
Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xu 1y, thim dinh ho so KT&HT cac .
Budc 2 o so huyen/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Truong hap ho so khong dat: Dy thao Vén‘bén
trd 101 cho td chirc, cd nhan néu 1o 1y do ho so
khong dat, trinh lanh dao phong (06 ngay). Cong chure phong
Buoe3 |- Truong hop hosodat. | TEHTCAC 6 ngay
+ Tham dinh ho so va kiém tra thuc t€ (n€u co) huyén/QLDT
(15 ngay). thanh pho
+ Dy thdo Van ban trinh 1anh dao phong (01
ngay).
Xem xét va trinh lanh dao UBND cac Lénh dao phlo ne
. A T 1, 1A . .. L o KT&HT cac \
Budc 4 | huyén/thanh phd ky két qua giai quyét thu tuc huve 1/2 ngay
N . uyeén/QLDT
hanh chinh . %
thanh pho
. Ky két quéa giai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén | Lanh dao UBND s
BuGe S | 4&n van thu huyén/thanh phé phét hanh huyén/thanh phé | -2 N9
. Phat hanh vin ban theo quy dinh va chuyén dén | Vin thu UBND .
Bude 6 B6 phan mot ctira huyén/thanh phé 1/4 ngay
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh
vao hé thong thong tin mot ctra dién tu, thu phi Cong chuc truc tai
Budc 7 | (néu co). 7 ‘ B phan Mot cura 1/4 ngay
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan theo nhu cau | cap huyén/cap xa
da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay
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1.2. Cép gidy phép xdy dwng méi doi véi nha é riéng 1é

Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . > X , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hi¢n MU
(ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) luu trir hd so dién tu, A .
Cong chuc truc
cap nhat He thong phian mém mot cua dién tu, tai Bo bhan Mot
Budc 1 |chuyén ldnh dao 1anh dao phong Kinh té va Ha Tang | C'&g Ao 1/4 ngay
(KT&HT) UBND cac huyén/phong Quan ly do thi huvan/ca pxé
(QLDT) thanh phd xir 1y ho so ye P
Lanh dao phong
. An ~A A ea o 1 2 . A A KT&HT cac .
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xur ly, tham dinh ho so ho so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Truong hop hé so khéng dat: Du thao van ban tra
161 cho t6 chirc, cd nhan néu o 1y do hd so khong | . , .
dat, trinh 1anh dao phong (06 ngay) Cong chirc phong
Bude 3 N ; ' KT&HT cac 11 ngay
udc - Tm?'ng i?_ap h? e dqt: y L huyén/QLDT
+ Tham dinh ho so va kiém tra thuc té (néu co) (10 thanh phd
ngay).
+ Du thdo Van ban trinh 1anh dao phong (01 ngay).
Lanh dao phong
Budc 4 Xem xét,Vé trinh 1anh fiao UBND cac huyén/thanh KT&HT cac 1/2 naa
pho ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh huyén/QLDT gay
thanh pho
, Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén | Linh dao UBND .
Buoe > 1 4&h vn thu huyén/thanh phé phat hanh huyén/thanh phé | /2 N9y
. Phat hanh vin ban theo quy dinh va chuyén dén B6 | Vian thu UBND .
Bute 6 phan mdt ctra huyén/thanh phd 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyet thu tuc hanh chinh vao | COng chuc truc
. hé thong thong tin mot cira dién tir, thu phi (néu ¢6). | tai Bo phan Mot .
Buoe 7 _ Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo nhu ciu da cua Cép 1/4 ngay
dang ky. huyén/cap xa
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay
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2. Cép gidy phép xdy dung sira chira, cii tao di véi cong trinh cép IIL, cip
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha &
riéng 1é

2.1. Cép gidy phép xdy dung siva chita, cdi tao déi véi cong trinh

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Ihhl:: lgllzﬂ
cac budce thia tuc hanh chinh thue hi€én N
, ‘ ‘ (ngay)
Ti€p nhan ho so, quét (scan) luu tritr ho so dién tu,
cap nhat Hé théng phan mém mot cira dién tur, | CONg chuc tryuc tai
Budc 1 |chuyén lanh dao linh dao phong Kinh t& va Ha | Bo phan Mot cira 1/4 ngay
Tang (KT&HT) UBND cac huyén/phong Quéan 1y | cdp huyén/cip xa
d6 thi (QLDT) thanh phd xir 1y ho so
i ‘ | Léanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xir 1y, tham dinh ho so ho KT&HT céac X
Buéc 2 o huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh phé
- Truwong hop hé so khéng dat: Du thao van ban
tra 101 cho t6 chirc, c4 nhan néu 18 1y do hé so
khong dat, trinh 1anh dao phong (06 ngay). Cong chirc phong
Bugc 3 | - [rwong hop ho so dat: y . KT&HT cac 18 ngay
+ Tham dinh ho so va ki€ém tra thyc té (néu co) huyén/QLDT
(17 ngay). thanh pho
+ Du thdo Van ban trinh 1anh dao phong (01
ngay).
Xem xét va trinh lanh dao UBND cac Lanh dao ph/ong
. NP X1, 1A s . L s KT&HT cac \
Budc 4 | huyén/thanh phd ky két qua giai quyét thu tuc . 1/2 ngay
hanh chinh huyen/QLDT
thanh pho
. Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén | Lanh dao UBND \
Buoe > 1 42h van thu huyén/thanh phé phat hanh huyén/thanh phé | /2 N9
. Phat hanh van ban theo quy dinh va chuyén dén | Van thu UBND \
Budc 6 Bd phan moét ctra huyén/thanh phé 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
vao hé thdng thong tin mot cira dién tir, thu phi | Cong chuc truc tai
Budc 7 | (néu co). B6 phan Mot cira | 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan theo nhu cdu da | cap huyén/cip xa
dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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2.2. Cdp gidy phép xdy dung siva chita, cdi tao déi véi nha 6 riéng 1é

Thw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . 5 X , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) luu trix ho so dién
tir, cap nhat Hé thong phan mém mot cira dién | COng chuc tryc tai
Budc 1 |t, chyyen lanh dao lanh dao phong Kinh té va Bo phan Mot cura 1/4 ngay
Ha Téang (KT&HT) UBND céac huyén/phong | cap huyén/cap xa
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh pho xur Iy ho so
Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xir 1y, tham dinh hd so | KT&HT cac \
Budc 2 1 so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Truong hop hof so khong dat: Dy thao van
be:m tra 101 cho t6 chirc, cd nhan néu 1o 1y do
lr:oasc)y khong dat, trinh lanh dao phong (06 Cong chirc phong
Buse3 | o . KT&HT céc 13 ngay
uoc - T ruong h._op ho‘A SO dal:: . o huyén/QLDT
+,Tham d}nh ho so va kiém tra thuc t€ (néu thanh phé
c0) (12 ngay).
+ Dy thao Van ban trinh lanh dao phong (01
ngay).
Xem xét va trinh lanh dao UBND céc L‘TéﬂTl gaHoTp?;’;g
Budc 4 | huyén/thanh pho ky két qua giai quyét thu tuc ~ 1/2 ngay
. . huyén/QLDT
hanh chinh . %
thanh pho
, Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao UBND \
Budc 5 | chuyén dén van thu huyén/thanh phd phat AR X 1/2 ngay
hanh huyén/thanh pho
, Phat hanh vin ban theo quy dinh va chuyén | Van thu UBND s
Buoc 6 dén Bo phan mot cira huyén/thanh phé 1/4 ngay
- Cép nhat két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh vao h¢ thong thong tin mdt ctra dién tur, | CONg chirc truc tai
Budc 7 | thu phi (neu co). Bo phan Mot cua 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan theo nhu | cap huyén/cap x&
cau da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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3. Cép gidy phép di doi ddi véi cong trinh cip III, cip IV (cong trinh Khong

theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong

trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é

3.1. Cip gidy phép di doi doi véi cong trinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
cac buérc thi tuc hanh chinh thuce hién thue hi¢n
] i ’ i ) ) (ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) luu trit ho so dién
tir, cAp nhat Hé thdng phin mém mét cira dién | Cong churc tryc tai
Budc 1 |t chuyén lanh dao lanh dao phong Kinh té va | Bo phan Mot ctra 1/4 ngay
Ha Tang (KT&HT) UBND cac huyén/phong | cap huyén/cip xa
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh phd xur 1y hd so
7 . Lanh dao phong
. Phén cong chuyén vién xtr ly, tham dinh ho so KT&HT céac s
Buge 2 ho so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh ph
- Truong hop ho so khong dat: Du thao van
ban tra 10i cho t6 chirc, c4 nhan néu 16 1y do ho
so khong dat, trinh 1anh dao phong (06 ngay). Cong chure phong
Buéc3 |- Truong hop ho sodat: . KT&HT cac 18 ngay
+ Tham dinh ho so va kiém tra thyc té€ (n€u co) huyén/QLDT
(17 ngay). thanh pho
+ Du thdo Van ban trinh lanh dao phong (01
ngay).
Xem x¢ét va trinh lanh dao UBND céc Le:g? gia_lo_rph,o e
Bude 4 | huyén/thanh phé ky két qua giai quyét tha twe | o ch)‘CT 1/2 ngay
hanh chinh uyen/QLE
thanh pho
. Ky két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, | Lanh dao UBND 5
Buoe 5 chuyén dén vin thu huyén/thanh phd phat hanh | huyén/thanh phd 1/2 ngay
. Phét hanh vin ban theo quy dinh va chuyén dén | Vin thu UBND \
Buoc 6 B6 phan mot ctra huyén/thanh phé 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
vao hé thong thong tin mot cira dién tir, thu phi | Cong chuc tryc tai
Bu6c 7 | (néu co). Bo phan Motcira | 1/4 ngay
- Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan theo nhu cau | cap huyén/cap xa
da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3.2. Cip gidy phép di doi déi véi nha 6 riéng 1é

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi g}im
. . > X , n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
(ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) luu trir ho so
dién tir, cap nhat Hé thong phan mém mot | ~ , .
Cong chure truc tai
Buse | cta dién tu, qhuyen lanh‘ dao lanh dao B5 phan Mot cira 1/4 nad
phong Kinh té va Ha Tang (KT&HT) oA F;]u. an/oAp XA gay
UBND cac huyén/phong Quan ly d6 thi P ALYy P
(QLPT) thanh phd xir 1y ho so
Lanh dao phong
, Phan cong chuyén vién xu 1y, tham dinh |  KT&HT céc X
Buge 2 hd so hod so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Truwong hop hé so khong dat: Du thao
van ban tre} 101 cho t6 chirc, cd nhan néu
r0 1y do ho so khong dat, trinh 1anh dao R , \
hong (06 ngay) Cong chirc pl,long .
Buée 3 P . N KT&HT cac 13 ngay
uoc - T ruong h._ap ho‘A SO da{: . . huyén/QLDT
+ Tham dinh ho so va kiém tra thuc té thanh phd
(n€u co) (12 ngay).
+ Du thao Van ban trinh lanh dao phong
(01 ngay).
Xem xet va trinh lanh dao UBND cac | Lanh dao phong
Buéc4 | huyén/thanh ph6 ky két qua giai quyét | KT&HT/QLDT 1/2 ngay
thu tuc hanh chinh thanh pho
’ Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Lanh dao UBND \
Bu6c 5 | chuyén dén vian thu huyén/thanh phd A s x 1/2 ngay
huyén/thanh phd
phéat hanh
Buéce 6 Phat hanh van ban theo quy dinh va | Vanthu UBND 1/4 nad
chuyén dén B phan mot cira huyén/thanh pho gay
- Cap nhat ket qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao h¢ thong thong tin mét | Cong chuc truc tai
Budc 7 | ctra dién tr, thu phi (neu co). B phan Mot cua 1/4 ngay
- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan theo | cap huyén/cip xa
nhu cau di dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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4. Cap diéu chinh gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cip IIL, cip IV

(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguong, ton
giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dw dan) va nha &
riéng 1é

4.1. Cip diéu chinh gidy phép xdy dwng doi vdi cong trinh

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;rhhl:: lg1:2:
cac bude thia tuc hanh chinh thue hién f oy
, ‘ ‘ (ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) luu trir ho so dién
tir, cap nhat Hé thong phan mém mot ctra dién | CANg chuc truc tai
Budc 1 |tir, chuyén lanh dao 1anh dao phong Kinh té va | Bo phan Mot cia 1/4 ngay
Ha Tang (KT&HT) UBND cac huyén/phong | cip huyén/cap xa
Quan ly d6 thji (QLDT) thanh phd xir Iy hd so
W . Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xir 1y, tham dinh ho so KT&HT céac \
BUoe2 | 13 so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh phé
- Truong hop hé so khéng dat: Du thao vin
ban tra 101 cho t6 chtrc, ca nhan néu 5 1y do
lr:ga)s/()) khong dat, trinh lanh dao phong (06 Céng chirc phong
. . A KT&HT céc .
Bude3 |- Tru*g’ng hop ho‘A SO da{: . o huyén/QLDT 18 ngay
+,Tham d%nh ho so va kiém tra thuc t€ (néu thanh phd
co) (17 ngay).
+ Du thao Van ban trinh lanh dao phong (01
ngay). ]
Xem xét va trinh 1anh dao UBND cac L?E_Irl g?-?Tp hlong
Budc 4 | huyén/thanh phé ky két qua giai quyét tha tuc | cac 1/2 ngay
hanh chinh huyen/QLDT
thanh pho
, Ky két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, Lanh dao UBND ‘
Budc 5 | chuyén dén vin thu huyén/thanh phd phat A Z 1/2 ngay
hanh huyén/thanh pho
. Phat hanh van ban theo quy dinh va chuyén | Van thu UBND \
Buoc 6 dén Bo phan mot cira huyén/thanh phé 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh vao hé thong thong tin mot cira dién tir, | Cong churc tryc tai
Budc 7 | thu phi (neu co). Bo phan Mot cua 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo nhu | cip huyén/cap xa
cau da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4.2. Cip diéu chinh gidy phép xdy dung doi véi nha ¢ riéng lé

Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhigm | LnO%gian
. . 5 X , ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
] i i (ngay)
Tiép nhan ho so, quet (scan) luu trir h6 so dién
tu, cap nhat He thong phan mém mot ctra dién Cong chuec truc tai
Budc 1 |tir, chuyén lanh dao lanh dao phong Kinh t& va | B phan Mot cura 1/4 ngay
Ha Téang (KT&HT) UBND céac huyén/phong | cap huyén/cap xa
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh pho xu Iy ho so
Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xir Iy, thim dinh hd so | KT&HT céc .
Budc 2 1 so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Truong hop hof so khong dat: Du thao van
ban tra 101 cho t6 chire, ca nhan néu 18 ly do
lr:oasc)y khong dat, trinh lanh dao phong (06 Cong chitc phong
Buse3 | o . KT&HT céc 13 ngay
uoc -1 ruong h._op ho‘A SO dal:: . o huyén/QLDT
+,Tham d}nh ho so va kiém tra thuc t€ (néu thanh phé
c0) (12 ngay).
+ Dy thao Van ban trinh lanh dao phong (01
ngay).
Xem xét vi trinh linh dao UBND chc| ot S0 PhOne
Budc 4 | huyén/thanh pho ky két qua giai quyét thu tuc n 1/2 ngay
. . huyén/QLDT
hanh chinh . %
thanh pho
, Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao UBND \
Budc 5 | chuyén dén van thu huyén/thanh phd phét At X 1/2 ngay
hanh huyén/thanh pho
, Phat hanh vin ban theo quy dinh va chuyén | Van thu UBND s
Buoc 6 dén Bo phan mot cira huyén/thanh phé 1/4 ngay
- Cép nhat két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh vao h¢ thong thong tin mdt cira dién tir, | CONg chirc truc tai
Budc 7 | thu phi (neu co). Bo phan Mot cua 1/4 ngay
- Tra két qua cho to churc, ca nhan theo nhu | cap huyén/cap x&
cau da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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5. Gia han gidy phép xay duwng ddi véi cong trinh cép III, cip IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong @6 thi/Tin nguwdng, ton gido/Tweng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. : > X . cnl thuce hién
cac bwoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
(ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) luu trix ho so
dién tir, cAp nhat Hé thong phan mém mot | Cong chuc truc
Bude 1 cua dién tu, qhuyen lanh ‘dao lanh dao | tai BO phé,n Mot 1/4 noi
phong Kinh t¢ va Ha Tang (KT&HT) cura cap gay
UBND céc huyén/phong Quéan ly do thi huyén/cap xa
(QLDT) thanh pho xtr 1y ho so
Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xur 1y, thim dinh hd |  KT&HT cac .
Bude2 1 5o hé so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Truwong hop ho so khong dat: Dy thao
van bél’} tra 101 cho t0 chirc, cad nhan néu ro
}}(I) zd(r)] hao )so khong dat, trinh 1anh dao phong Céng chirc phong
Bude 3 gay. KT&HT céc 3 ngay
uoc - Tru;ang ﬁap h? SO dgt: . o huyén/QLDT
+ Tham dinh ho so va ki€m tra thuc té (néu thanh phé
cd) (02 ngay).
+ Du thdo Van ban trinh lanh dao phong
(01 ngay).
Xem xét va trinh 1anh dao UBND céc Lanh dao phlong
. N Lor 1 Ae o eas S KT&HT cac \
Budc 4 | huyén/thanh pho ky két qua gidi quyét thu ~ 1/2 ngay
. , huyén/QLDT
tuc hanh chinh ; 2
thanh pho
o i FET )
hanh huyén/thanh pho
) Phat hanh van ban theo quy dinh va chuyén | Vin the UBND .
Budc 6 | 4én Bo phan mot cira huyén/thanh phé | /4 "98Y
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh Cong chuc truc
chinh vao hé thong thong tin mot cura dién oA A o
. , R tai Bo phan Mot .
Budc 7 | tir, thu phi (néu co). cira cA 1/4 ngay
- Tra két qua cho to churc, ca nhan theo nhu huven/ca -
A ax 4 , uyén/cap xa
cau da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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6. Cap lai glay phép xay dung ddi véi cong trinh cap 11, cap IV (cong trinh

Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton giao/ Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) va nha & riéng 1é

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi g}?n
. : > X , cnl thuc hién
cac bwoc thu tuc hanh chinh thuc hién MU
(ngay)
Tiép nhin hd so, quét (scan) luu trir ho so
dién tir, cp nhat Hé théng phin mém mét | -, . .
Cong chuec truc tai
Buse 1 cua dl@p tr, chuyqn lanh dao lanh dao phoag Bo phan Mot cira 1/4 ngay
Kinh t¢ va Ha Tang (KT&HT) UBND céac cAD hUVAN/CAD XA
huyén/phong Quan 1y do thi (QLDT) thanh | 2P NUYENEP
pho xtr Iy ho so
Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xir 1y, tham dinh hd KT&HT cac X
Budc2 | o hé so huyén/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Trueong hop hoj so khong dat: Du thdo van
ban trd 161 cho t6 chirc, ¢4 nhan néu rd ly do
1;0;()) khong dat, trinh 1anh dao phong (02 Céng chirc phong
Buse3 | o . KT&HT céc 3 ngay
uoe S | - Truong hop ho so dat. . . | huyéen/QLDT
+,Tham d;\nh ho so va ki€m tra thuc t€ (néu thanh phé
co) (02 ngay).
+ Dy thdo Van ban trinh 1anh dao phong (01
ngay). _
Xem xét va trinh lanh dao UBND céc Lanh dao p hp ne
. A T £ v LA N X, KT&HT cac \
Budc 4 | huyén/thanh phd ky két qua giai quyét thu ~ 1/2 ngay
. , huyén/QLDT
tuc hanh chinh : 2
thanh pho
Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ~
Budc 5 | chuyén dén vin thu huyén/thanh phé phat Lan}} dao‘ UBNI;) 1/2 ngay
hanh huyén/thanh pho
Bu Phat hanh vén ban theo quy dinh va chuyén | Vin thu UBND U4 nad
u6c 6 | ¢én Bo phan mot cira huyén/thanh phé ngay
- Cap nhat két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh vao hé’ thong thong tin mdt cira dién | COng chirc truc tai
Buge 7 | tir, thu phi (n€u cd).. B phan Mot cua 1/4 ngay
- Tra ket qua cho 6 chirc, ca nhan theo nhu | cap huyén/cap xa
cau da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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7. Pang ky dat dai, tai sin gan lién véi dat, cap Glay ching nhan quyén sir
dung dit, quyéen sé hiru tai san gan lién véi dit 1in diu doi véi ca nhan, cong
dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat

7.1. Déi véi trwong hop ding ky dit dai, tai san gén lién véi dit lin dau

Thir tw
cac budce

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian

thwe hién®

(ngay lam
viéc)

Thoi gian

thue hi¢n®

(ngay lam
viéc)

Budc 1

- Tiép nhan hd so, quét (scan)
va luu trit hd so dién tu, cap
nhat H¢ théng phan mém mot
cua dién tu.

- Chuyén hd so dén Lanh dao
UBND cép xi

Cong chuire tai BO
phan Mot cua
ciia UBND cip
huyén/cap xa

1/4 ngay

1/4 ngay

Budce 2

Chuyén _cong chuc dia chinh
giai quyét

Lanh dgo UBND
cap xa

1/4 ngay

1/4 ngay

Buoc 3

Thuc hién céc ndi dung sau:

- Xac nhén cac n6i dung: Vé
hién trang st dung dat tai san
gan lién v6i dat; vé tinh trang
tranh chap dat dai, tai san gan
lién voi dat; vé thoi diém sur
dung dat tao 1ap tai san trén dat
vé ngudn gbc sir dung dat; vé sy
phu hop vd61 quy hoach; 1a3p
danh sach cong khai két qua
kiém tra hd so ding ky, cip
Gidy chimg nhan: 6,75 ngay lam
viéc!/10,75 ngay lam viéc?

- Niém yét cong khai cac noi
dung x4c nhan dbi véi truong
hop nguoi str dung dat c6 nhu
cau cap gidy chimg nhan: Tgo
nut cho (15 ngay)

- Hoan thién ho so va tham muu
lap to trinh dang ky dat dai, cAp
gidy chimg nhén quyén st dung
dat quyén so hiru tai san gin
lién v&i dat: 02 ngay lam
viéct/04 ngay lam viéc?

Chuyén Lanh dao UBND cip x4

Cong churc dia
chinh cap xa

8,75 ngay

14,75 ngay

5 Pdi v6i cac khu vuc khong phai 13 cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khian, ving ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan
5 Pbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving siu, viung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
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Ky To trinh vé viéc dang ky dat | . .
Budc4 |dai, tai sin gn lién voi dat, | FARda0 UBND 1y naay | 172 ngay
2 s cap xa
chuyén Van thu
, Phat hanh T¢ trinh chuyén kém | Vian thw UBND \ .
Buoe 5 hd so dén UBND huyén cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
. Tiép nhan hd so, chuyén Lanh | Vin thu UBND s X
Budc 6 dao UBND huyén cép huyén 1/4 ngay 1/4 ngay
Bude 7 Chuy?n ‘Lan}i da9 Phong Tai Lanhidao U}BND 1/4 ngay 1/4 ngay
nguyén va Moi truong cap huyén
7 ) Lanh dao Phong
Budc 8 | Chuyén cong chirc giai quyeét Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
Moi truong
Thyc hién trich luc ban do dia
chinh d6i véi not da c6 ban do
dia chinh hoac du thdo Cong van
dé nghi Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai kiém tra, ky Cong chuace
, duyét manh trich do ban do dia Phong Tai . .
BuGe 9| chinh (déi v6i noi chua o6 ban db | nguyénvaMei | 0098 | 05ngay
dia chinh) hodc dé nghi Chi truong
nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién Viég trich do ban do dia
chinh. Chuyén Lanh dao Phong
Tai nguyén va Mo6i truong
, Ae s 1z 2 .| Lanh dao phong
Budce 10 Ky du?]@t yan ban, chuyén van Tai nguyén va 1/2 ngay 1/2 ngay
thu phat hanh A D
MOoi truong
Phat hanh vin ban, chuyén Chi | Van thu phong
Budc 11 | nhanh Van phong Pang ky dat | Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
dai Moi truong
Tiép nhan, chuyén Lanh dao Cl}i Van thu Chi
Bu6c 12 | nhanh Vian phong Dang ky dat | nhanh Van phong | 1/4 ngay 1/4 ngay
dai Dang ky dat dai
9 ) Lanh dao Chi
Budc 13 | Chuyén vién chirc giai quyét nhanh Vian phong | 1/4 ngay 1/4 ngay
bang ky dat dai
Thuc hiép kiém tra manh trich
do ban d6 dia chinh hoac than}
mu thye hién trich do ban 40 | = yye) 1y chi
. dia chinh; dy thao cong van , - . X .
Budce 14 A % , ~, | nhanh Van phong 02 ngay 04 ngay
thyc hién ki€m tra, ky duyét Dine kv dét dai
manh trich do ban do dia chinh gxy
trinh Lanh dao th nhanh Van
phong Pang ky dat dai
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Ky duyét manh trich do ban d6

, dia chinh, ky cong van chuyén Ijanh dvao C}}l . .
Budce 15 dn Phone Tai neuvén vi Mai nhanh Van phong | 1/2 ngay 1/2 ngay
iraome & sy Ding ky dat dai
Phat hanh van ban, chuyén h0 |  Van thu Chi
Budc 16 | so dén Phong Tai nguyén va | nhanh Van phong | 1/4 ngay 1/4 ngay
Moi truong bang ky dat dai
Tiép nhan hd so, chuyén Linh | Van thu phong
Budc 17 | dao Phong Tai nguyén va Moi | Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
truong Moi truong
Lanh dao Phong
Budc 18 | Chuyén cong chire giai quyét Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
Moi truong
Du thao Thf)ng’béo xac nhan két gﬁgﬁ C}.Il_g?
Budc 19 | qua dang ky dat dai, trinh Lanh ong tal 01 ngay 01 ngay
dao phong nguyéen va Moi
' truong
Ky thong bao xac nhénvkét qua | Lanh dao Phong
Budc 20 | dang ky dat dai, chuyén cong | Tai nguyén va 1/2 ngay 1/2 ngay
chtrc Moi truong
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé
1ap, cap nhat thong tin dang ky . ,
dat dai, tai san gin lién vGi dae | 0N Chie
Budc 21 | vao hd so dia chinh, co so dit ong'al | olngay | 01ngay
ligu dat dai. nguyen va Mol
- ’Chuyén Thong bao xac nhan truong
két qua dang ky dat dai dén Bo
phan mdt ctra.
Capinha:[ tinh 1}1nh, k,e t qua gl Cong churc tai B
quyét thu tuc hanh chinh vao H¢ han Mot cira
Bude 22 | théng mot cira dién tur; thu phi, c%a'UBND 9 14ngay | 1/4ngay
1 phi (néu c6). Tra két qua cho SR
. z huyén/cap xa
nguoi st dung dat
Tong thoi gian giai quyét’ 20 ngay 30 ngay

7 khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghla vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly do6i vOi truong hop st dung dat
c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian ni€m yet cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hi¢n thu tuc chia thira ké quyén su dung dat, tai san
gin lién vai dat d01 voi truo‘ng hop thuc hién thu tuc cAp Gidy chimg nhan quyén st dung. dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chu s& hiru tai san gin lién voi dat chét trude khi
trao Gidy ching nhan




41

7.2. Poi véi trwong hop ding ky dit dai, tai sin gdn lién véi dit, cdp Gidy
chirng nhdn quyén s dung dat, quyén so hitu tai sdan gan lién voi dat lan dau

Thoi gian Thoi gian
Thit tw | Quy trinh giai quyét thi tuc | Trach nhiém | thwe hién® | thuc hién®
cac bude hanh chinh thue hién (Ngay lam | (Ngay lam
viéc) viéc)
- Tiép nhan 1}6 s0, quét (scan) Cone chi
va luu trt hd so dién tu, cap on'chA u;}ruc
Buse 1 nhat H¢ thong phan mém mot ;Z{t 0 phan
uoc A Ot clra cua . .
clira dl@{l tur. UBND cép 1/4 ngay 1/4 ngay
- ~Chuyen ho so dén UBND cap huyén/cép xa
Xa
. Chuyén cong chitc dia chinh Lanh dao \ 5
Budc 2 gidi quyét UBND cép xa 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién cac nd1 dung sau:
- Xac nhan cac ndi dung: Vé
hién trang st dung dat tai san
gan lién voi dat; vé tinh trang
tranh chip dat dai, tai san gin
lién voi dat; vé thoi diém st
dung dat tao 1ap tai san trén
dat vé ngudn goc su dung dat;
vé su phu hop véi quy hoach;
1ap danh sach cong khai két qua
kiém tra hé so dang ky, cap
Giay ching nhan: 2,5 ngay lam
viécl/7,5 ngay lam viéc? A ve di
Budc 3 ' s ' Cong chirc dia 3,5 ngay 10,5 ngay

- Niém yét cong khai cac noi
dung xac nhan ddi véi truong
hop ngum su: dung dat c6 nhu
cau cap glay ching nhan: Tao
nut cho (15 ngay)

- Hoan thién hd so va tham muu
1ap to trinh dang ky dat dai, cap
gidy chtrng nhin quyén sir dung
dat quyén so hitu tai san gin
lién véi dat: 01 ngay lam
viéc!/03 ngay lam viéc?

Chuyén Lanh dao UBND cap
Xa

chinh cap xa

8 P6i voi cac khu vue khong phai 13 cac x3 mién ndi, hai déo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét khé khan
9 Pbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
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Ky To trinh vé viéc dang ky dat Lanh dao
Budc 4 | dai, tai san gan lién voi dat, £~ 1/2 ngay 1/2 ngay
A xrx UBND céap xa
chuyén Van thu
. Phat hanh T trinh chuyén kém Van thu \ s
Buoe > 145 so dén UBND huyén UBND cépxa | MAN9ay | 1/4ngay
» X . Van thu
. Ti€p nhan ho so, chuyén Lanh X 5 .
Buédce 6 dao UBND huyén UBNDA cap 1/4 ngay 1/4 ngay
huyén
2 ~ . . Lanh dao
Bugc 7 | Chuyén Lanh dao Phong Tai|  yjpnp o4, 1/4ngay | 1/4ngay
nguyén va Moi truong A
huyén
Lanh dao
, 2 A L. x Phong Tai 5 X
Budc 8 | Chuyén cong chirc giai quyét nguyeén va Moi 1/4 ngay 1/4 ngay
truong
Thuc hién trich luc ban dd dig
chinh do61 véi noi da c6 ban do
dia chjnh hodc dy thao Cong
van d¢ nghi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai kiém tra, ) ,
ky duyét manh trich do ban 5 | COne chuc
Buéc9 | dia chinh (d6i véi noi chua co | PRONGTAl | g5 poay | g3 ngay
ban dd dia chinh) hodc d& nghj | NYUYen va Mo
Chi nhanh Van phong dang ky truong
dat dqi thuc hién viéc trich do
ban d6 dia chinh.
Chuyén Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong
7 Lanh dao
. Ky duyét van ban, chuyén van phong Tai s .
Bute 10 thu phat hanh nguyén va Moi 1/2 ngay 1/2 ngay
truong
Phat hanh vin ban, chuyén Chi | Van thu phong
Budc 11 | nhanh Van phong Pang ky dat | Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
dai Moi truong
Tiép nhan, chuyén Lanh dao Y\?\I;;Euvgﬂl
Budce 12 | Chi nhanh Van phong Pang ky X < , 1/4 ngay 1/4 ngay
I hong Pang k
dat dai phong tang Ky
dat dai
Lanh dao Chi
, 2 A , . x l'lhél'lh Van N N
Budc 13 | Chuyén vién chue giai quyet phong Dang ky 1/4 ngay 1/4 ngay
dat dai
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Budc 14

Thuc hién kiém tra manh trich
do ban d6 dia chinh hogc tham
muu thuc hién trich do ban db
dia chinh; dy thao cong van
thuc hién kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh
trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong Pang ky dét dai

Vién chirc Chi
nhanh Van
phong Pang ky
dat dai

02 ngay

03 ngay

Budce 15

Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh, ky cong
vin chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong Pang ky
dat dai

1/2 ngay

1/2 ngay

Budc 16

Chuyén cong van va két qua ky
duyét manh trich do ban dd dia
chinh hodc két qua thuc hién
trich do ban d6 dja chinh,
chuyén cong chiic Phong Tai
nguyén va Moi truong

Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

1/4 ngay

1/4 ngay

Budc 17

Xem x¢ét, giai quyét ho so:

- Trudng hop nguoi sir dung dét
¢6 nhu cau ching nhan quyén
s¢ hitu nha ¢, cong trinh xay
dung ma khong c6 xac nhan cua
co quan c¢O chuc nang quan ly
vé xay dung cap huyén vé du
diéu kién ton tai nha O, cong
trinh xay dung do theo quy dinh
ctiia phap luat vé xdy dung ddi
voi truong hop phdi xin phép
xay dung quy dinh tai khoan 3
Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 ctia
Luat dat dai thi tham muu G
van ban lay ¥y kién ctia Phong
kinh t& ha tang hoac Phong
quan 1y d6 thi vé diéu kién ton
tai nha ¢, cong trinh xay dung.

- Truong hop nguoi su dung
dat, cha s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat ¢6 nhu cau ching nhan
quyén s hitu nha ¢, cong trinh
xay dung ma khong c6 gidy xac
nhan cta co quan cé chirc nang
quan 1y vé xdy dung cip huyén
vé du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung d6é theo
quy dinh cia phap luat vé xay

Cong chuc
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

02 ngay

02 ngay
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dung d6i véi truong hop phai
xin phép xdy dung quy dinh tai
khoin 3 Diéu 148, khoin 3
Diéu 149 cua Luét Dt dai)

, ’ Lanh dao
. Duyét va ky van ban lay y kién, Phong Tai X X
Buoc 18 chuyén Vin thu phat hanh nguyén va Moi 1/4 ngay 1/4 ngay
truong
Phit hanh van ban, chuyén | Van thu phong
Budc 19 | Phong kinh t€ ha tang hodc | Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
Phong quan 1y do thi Moi truong
Tiép nhan Van bén,, chuyén Ei?lt%uhzr;ggg
Budc 20 | lanh dao Phong kinh té ha tang e Ang | qangay | 1/4 ngay
hodc Phong quén 1y d6 thi hodic Phong :
' : quan 1y do thi
Lanh dao ’
7 Phong kinh t¢
Budc 21 | Chuyén cong chirc thuc hién ha tang hoac 1/4 ngay 1/4 ngay
Phong quén 1y
do thi
Kiém tra va tham muu Vin ban C‘ong ghuc X
S A, . Y Phong kinh té
. ghi y kién ctuia Phong kinh té ha A < \ X
Bude 22 | 5 < X . . <~ .. | hatanghodc 02 ngay 02 ngay
tang hoac Phong quan 1y do thi .  1s
trinh Lanh dao phong Phong quan ly
' do thi
Lanh dao ’
Duyét va ky Van ban ghi y| Phong kinh te
Budc 23 | kién, chuyén Phong Tai nguyén | ha tang hoac 1/4 ngay 1/4 ngay
va Méi truong Phong quén 1y
do thi
Tiép nhan, chuyén Lanh dao | Vin thu phong
Budc 24 | phong Tai nguyén va M@Gi | Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
truong Moi truong
Lanh dao
. 2 A . A Phong Tai 5 5
Budc 25 | Chuyén cong chire thuc hién nguyen va Moi 1/4 ngay 1/4 ngay
truong
Kiém tra viéc dii diéu kién hay
kh(}ng da diéu kién dugc cap
Gidy ching nhan theo quy dinh | COng chiic
. ) ip luat vé dat dai; truc Phong Tai N .
B 26 | cua phap lut vé dat dai; truong ong lal 1/2 naa 1/2 naa
Y¢S | hop du didu kién, 1ap Phiéu | nguyén va Moi g2y gay
chuyén thong tin dé xac dinh truong

nghia vu tai chinh vé dat dai,
chuyén Lanh dao phong kiém
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tra va ky duyét Phjéu chuyén
thong tin, chuyén dén Co quan
Thué

Kiém tra Phiéu chuyén thong I;]a(‘?:l d'?gi
Budc 27 | tin, chuyén Lanh dao UBND phong fal 1/4 ngay 1/4 ngay
N R nguyén va Moi
huyén ky duyét trrong
Ky duyét Phiéu ch}lyén thong Lanh dao
Budc 28 | tin dia chinh, chuyén Van thu UBND huvén 1/4 ngay 1/4 ngay
phat hanh %
, Phat hanh Phiéu chuyén thong Vin thu \ 5
Buoe 29 tin, chuyén dén co quan Thué UBND huyén 1/4 ngay 1/4 ngay
Xac dinh va théng bao thu| quan Thué
nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan
lién voi dat Tao cho Tao cho
. . (khéng quy | (khdng quy
Buge 30 Thuc hién nghia vu tai chinh Ngucldzlzr dung dinh thoi dinh thoi
. gian) gian)
Thong bao vé viéc hoan thanh £
i C Th
nghia vu tai chinh giri Phong | o oo TH4e
Tai nguyén va Moi truong
Tl i, tone i i €0 v i
Budce 31 . N A N . | Tai nguyén va 1/4 ngay 1/4 ngay
Phong Tai nguyén va MoOi Mbi trron
truong &
Lanh dao
. 2 A , ‘o e Phbng Tai N \
Budc 32 | Chuyén cong chirc giai quyét nguyen va Moi 1/4 ngay 1/4 ngay
truong
Lap To trinh de nghi cip glay
ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién Cone chite
voi dat; in gidy chimg nhan; Phbﬁ Tai
Bude 33 | truong hop thué dat thi Dy thao | _ * én%/a vioi | 02 ngay 03 ngay
Quyét dinh cho thué dat, dw | "0 E
thio Hop ddng thué dét, g J
kém giay chung nhan trinh
Lanh dao phong
Kiém tra gidy chting nhan; Lanh dao
duyét va ky To trinh dé _nghi Phong Tai
Budc 34 cap glay chu‘ng nhan quyen sU n ~ N - 1/2 ngay 1/2 ngay
guyén va Mol
dung dat, quyén s¢ hitu tai san truong

gin lién v6i dat; kiém tra du
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thao Quyét dinh cho thué dat,
kiém tra du thao Hop dong thué
dat chuyén Linh dao UBND
huyén.

Ky gidy chimg nhén; truong

hop thué dat thi Ky Quyet dinh Lanh dao
Budce 35 | cho thué dat, ky Hop dong thué UBND huyén 1/2 ngay 1/2 ngay
dat chuyén Phong Tai nguyén cap huyén
va Méi truong
Tiép, nhan Giéy chﬁng nhan, Lanh dao
. Quy¢t dinh cho thué dat, Hop Phong Tai X X
Bude 36 | 4ane thue dit da ky chuyen | nguyénva Moi | /4Ngay | 1/4ngay
cong chuc truong
- Chuyén hd so kém theo ban
sao gidy chirng nhan da cap dén
Chi nhanh Van phong Déng ky
dat dai dé cap nhat, chinh ky ho Cong chirc
, so dia chinh, co s¢ dit liéu dat |  Phong Tai . X
Buoc 37 | 400 nguyen va Moi 1/2 ngay 1/2 ngay
- Chuyén giéy chirng nhan; Hop truong
dong thu¢ dat cho B phan Mot
cra cia UBND d¢€ trao cho
nguoi st dung dat
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | )
quyét ’thﬁ tuc hanh chinh vao Con_ch}lu;:l:m_Ic
Bug H¢ thong m(f)’t cua dién tfg:; thu ;ZIA qu 2_1711 1/4 na: 1/4 na
u0C 38 | phi, 1¢ phi (néu cd). Tra két qua (-glfl‘l’;a cua ngay ngay
cho nguoi s dung dat U >INL cap
huyén/cap xa
Tong thoi gian gidi quyét™ 23 ngay 33 ngay

10 khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xur 1}'/ dbi v6i truong hop st dung dat
¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hi¢n thu tuc chia thira ké quyén sur dung dat, tai san
gin lién vai dat d01 voi truo‘ng hop thuc hién tha tuc cAp Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén
so hitu tai san gén lién véi dat ma ngudi sir dung dat, chu s& hiru tai san gin lién voi dat chét trude khi
trao Gidy ching nhan
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8. Xac nhin tiép tuc sit dung dat nong nghiép ciia ci nhin khi hét han sir

dung dit
Thoi gian Thoi gian
Thi tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hién'! | thwe hién'?
cac budre thii tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam (Ngay lam
viéc) viéc)
- Tiép nhan ho so, quét| Vién chirc truc tai
(scan) va luu triv h@ SO di@n Bo6 phan Mot cira
tir, cdp nhét H¢ thong phan | cua UBND cap
Buéc 1 | mém mot ctra dién tu. huyén/Cong chtrc 1/4 ngay 1/4 ngay
- Chuyén Lianh dao Chi| truc tai Bo phén
nhanh Vin phong Ding ky Mot cura cua
dat dai. UBND cap xa
Lanh dao Chi
Budc 2 | Chuyén vién chic giai quyét | nhanh Van phong 1/4 ngay 1/4 ngay
Ding ky dat dai
Kiém tra hd so; xac nhan
thot har} duoc tié"p tuc su
at vao giay chun A . .
ﬁﬁgrgl (fé cap hogc }éép Elé% Vién chic Chi 5 X
Budce 3 iy . Al X .. | nhanh Van phong 05 ngay 15 ngay
Giay ching nhén néu nguoi Pang ky dat dai
st dung dat co nhu cau, trinh
Lanh dao Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai
Ky xac nhan thoi han duogc
tiép tuc str dung dat vao gidy Lanh dao Chi
Budc 4 | ching nhan da cdp hodc cdp | nhanh Vin phong 1/4 ngay 1/4 ngay
moéi  Gidy ching nhan, | Ding ky dit dai
chuyén Vién chtc.
- Cap nhat, chinh 1y hd so
dia chinh, cap nhat co s¢ dir
lidu dat dai, gan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh 1én | Vién chirc Chi
Bugc 5 | hé thong mot cura dién tr | nhanh Vian phong 01 ngay 01 ngay
theo ma ho so. Ding ky dat dai

- Chuyén két qua giai ’quyé’t
thu tuc hanh chinh dén B0
phén Mot cua

1 Péi véi cac khu vuc khong phai 13 cac x3 mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, vang c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khian, ving ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan
12 péi véi cac xd mién ndi, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
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Cap nhat tinh hinh, két qua

Vién churc truc tai

giai quyét t’hﬁ tuc hanh chinh | Bg phan Mot ctra
vao H¢ thong mét cura dién | cua UBND cap
Buége 6 | tu; thu phi, 1¢ phi (n€u cd). | huyén/Céng chirc 1/4 ngay 1/4 ngay
Tra két qua cho hg gia dinh, | tryc tai B phan
ca nhan Mot cura ,cﬁa
UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét 07 ngay 17 ngay
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9. Chuyén truong d6i véi hoc sinh trung hoc co sé
9.1. Doi voi chuyén truwong twr Bic Kan sang tinh/ thanh pho khdc

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | COng chuc truc
Bude 1 S(? dlﬁ'l”\l tu:: cap nhat Hé thong thong tin mdt | tal B(_)q pha{’n Mot 1/8 ngay
cura dién tur. cua cap
- Chuyén phong Giao duc va Pao tao. huyén/cap xa
‘ Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. phong Giao duc | 1/8 ngay
va Dao tao
- Xem x¢ét, tham dinh ho so; dy thao Giady o ,
. gidi thiéu chuyén truong; hgiong gpuc / s
Bude 3 | - Trinh Lanh dao phong xem xét, ky Gidy P OI:lg qlao duc | 3/8 ngay
Cpe o en va bao tao
gidi thiéu.
- Ky Giay gidi thiéu. Lanh dao
Budc4 | - Chuyén Van thu phong Gido dyc va Bao | phong Gido dyc | 1/8 ngay
tao dong dau. va bao tao
, £ L ., cn L 2 <X T Van thu
Budce 5 D(.)P £ dAau CAhayAglol Ehle}l’ chuyén Gidy gidi phong Gido duc | 1/8 ngay
thiéu dén bo phan Mot cura. A
va bao tao
- Cap‘ nhat ‘Elnh hinh, lfet qua gidi quyet tl{u Cong chirc truc
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mdt tai Bo phan Mat
Budc 6 | cua dién tu; al Bo phah Vic 1/8 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

cua cap
huyén/cap x&

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay
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9.2. Déi véi chuyén trwong tiv tinh/thanh pho khdc dén Bic Kan

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- T1§13 nl{an I}o 50, queAt (scAan) va luu .'[I'II hf) Cong chirc truc
so di¢n tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot oA A A
. y g tai Bo phan Mot .
Budc 1 | ctra dién tir. oira cA 1/8 ngay
- Chuyén phong Gido duc va Pao tao | | o /cépxa
(GD&DT) cp huyén. yeh/cap
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. phong Giao duc | 1/8 ngay
va Pao tao
- Xem xét, tham dinh ho so; du thao Giady o .
. .| gii thidu chuyén truomg; Cong chuc \
Buge3 | Trinh Lanh dao phong xem xét, ky Gidy phor‘lg §1a0 duc | 3/8 ngay
Cpe o en va bao tao
gidi thiéu.
- Ky Giay gi6i thiéu. Lanh dao
Bugc 4 | - Chuyén Vin thu phong Gido duc va Dao | phong Gido duc | 1/8 ngay
tao dong dau. va bao tao
p 4 X ‘A . 2 X . Van thu
Budce 5 D(.)P & dAau CAhayAglol Ehle}l’ chuyén Gidy gidi phong Gido duc | 1/8 ngay
thiéu dén bo phan Mét cura. T
va bao tao
- Cap‘ nhat tllnh hinh, lfet qua gidi quyet thAu Cong chirc truc
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mdt oS LA N
. r A e tai B6 phan Mot .
Budc 6 | cira dién tu; , ’ oia CA 1/8 ngay
- Thong béo va tra két qua gidi quyét thu tuc huven/ca P i
hanh chinh, yenedp
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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